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Grupos de A¢oes do Programa de Integra¢ao Tributdria e Pontuagdes

Grupo Assunto Envio de comprovantes pelo Pontuagéo | Pontuagéo
municipio Possivel Maxima
Grupo | Programa de Educacao Sim, conforme prazos e formato 50 Até 20
Fiscal — PEF estabelecidos na legislacéo. pontos
Grupo Il Incentivo a emissdo de Sim, conforme prazos e formato 63 Ate 40
documentos fiscais - estabelecidos na legislagéo. pontos
Sorteios Excegdo: os sorteios da NFG nao
precisam ser comprovados (a
SEFAZ confere os sorteios da NFG
no sistema).
Grupo I Comunicagéo de Sim, conforme prazos e formato 5 5 pontos
Verificacao de Indicios — | estabelecidos na legislacao.
CVI
Grupo IV SITAGRO - Ficha Ndo, as informacBes para 15 15 pontos
Cadastral, TalGes e pontuagdo sdo coletadas pela
Digitacdo de NFP SEFAZ no sistema respectivo.
Grupo V Programa de Combate a | Ndo, as informacbGes para 20 Até 20
Sonegacédo - TVM pontuagdo sdo coletadas pela pontos
SEFAZ no sistema respectivo.

1. Acgodes do Grupo |

1.1. Agao 1.01: Evento de sensibilizagao

Descricdo: Realizar evento de sensibilizacéo e divulgacao para implementacdo do Programa, por meio de

reunido com a administracdo municipal, diretores de escolas, representantes da Camara de Vereadores,

multiplicadores e capacitados para os temas do Programa, entidades da sociedade civil e outras pessoas

estratégicas para a implementacdo do Programa.
Comprovacao: Por meio de fotos, noticias, divulgac6es, convites, atas, etc.
Pontuacédo: 3 pontos.

1.2. Agao 1.02: Participagao em cursos



Descricdo: Participar de cursos de educacéo fiscal, presencial ou a distancia, oferecidos ou coordenados

pelo Programa de Educacdo Fiscal, estadual ou nacional.

Comprovacao: Por meio de cépia do certificado de participacdo no curso.

Pontuacdo: 1 ponto para cada certificado apresentado, limitado a 3 participantes.

1.3. Agao 1.03: Divulgacao do Programa de Educagao Fiscal

Descricdo: Divulgar o Programa, as acdes ou os trabalhos realizados dentro do Programa, nos meios de

comunicagéo.
Comprovacao: Por meio de copias da divulgacéo.

Pontuacédo: 3 pontos.

1.4. Agao 1.04: Participagdo em semindrio

Descricdo: Participar com servidores municipais, de seminarios municipais, regionais, estaduais ou

nacionais do Programa de Educacdo Fiscal, coordenados ou aprovados pelos grupos municipais ou estaduais

de educacao fiscal.

Comprovacao: Por meio de cépia do certificado de participacdo no seminario.

Pontuacdo: 1 ponto para cada certificado apresentado, limitado a 3 participantes.

1.5. Ac¢ao 1.05: Inser¢ao da Educagdo Fiscal na pratica pedagodgica

Descricdo: Elaborar, implementar e acompanhar a insercao dos temas e projetos pedagégicos do Programa
em escolas municipais.

Comprovacdo: Por meio da apresentacdo do projeto e de trabalhos de professores e alunos, devidamente

datados, e de oficio do (a) diretor (a) da escola atestando a regularidade da préatica de insercdo dos temas do
Programa como assunto interdisciplinar.

Pontuacdo: até 5 pontos.

1.6. Ac¢ao 1.06: Divulgacao dos temas do Programa

Descricdo: Divulgar os temas do Programa por meio de cartazes, folders, cartilhas e outros assemelhados,

de forma a atingir os diversos segmentos da sociedade.



Comprovacéo: Por meio do material de divulgacao.
Pontuacédo: 3 pontos.

1.7. Agao 1.07: Realiza¢ao de Seminario Regional

Descricdo: Realizar seminario regional para divulgacdo de boas praticas de educagdo fiscal, cuja

programacao seja previamente aprovada pelos grupos municipais e estadual de educacao fiscal.

1.8. Ac¢ao 1.08: concurso relativo ao Programa de Educacgado Fiscal

Descricdo: realizar concurso relativo ao Programa.

Comprovacdo: Por meio da apresentacdo do regulamento e dos resultados alcangados.
Pontuacédo: 5 pontos.

1.9. Ac¢ao 1.09: Tutor municipal

Descricdo: atuar, funcionario municipal, como tutor em cursos de educacéo fiscal, presencial ou a distancia,
oferecidos ou coordenados pelo Programa de Educacéo Fiscal, estadual ou nacional.
Comprovacdo: Por meio da coordenacdo do curso.

Pontuacéo: 5 pontos.

1.10. Ac¢do 1.10: Aprovagao de lei ou decreto de educacgao fiscal

Descricdo: Aprovar lei, decreto ou outro ato legal de implementacéo do Programa de Educagéo Fiscal no
municipio ou criar um grupo municipal de educacao fiscal.

Comprovacao: Envio de copia da lei ou decreto.
Pontuacéo: 5 pontos.

1.11. Ac¢do 1.11: Insercdo do tema Nota Fiscal Gaucha na Educagdo Fiscal

Descricdo: inserir o tema Nota Fiscal Gaucha, com assessoria da Receita Estadual, nas a¢des, trabalhos,

seminarios, reunides e outros eventos relacionados com a Educacdo Fiscal.

Comprovacao: Por meio de divulgaces, convites, folders, lista de presenca, etc.
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Pontuacédo: 5 pontos.

2. Orientagdes relacionadas as acoes do Grupo 1 e 2

2.1. Organizagao de eventos de sensibilizagdao da Educagao Fiscal

Conceito: Promover e institucionalizar a Educagao Fiscal para o pleno exercicio da cidadania, sensibilizar o
cidaddo para a funcdo socioeconémica do tributo, levar conhecimento ao cidaddo sobre administracao
publica, especialmente orcamento (receita e gastos) e criar condi¢cdes para uma convivéncia harmoniosa na
sociedade e uma entre o Estado e o cidadao.

Publico Alvo: Servidores publicos, da administracdo direta e indireta; alunos da rede publica municipal,
estadual, federal, vereadores municipais, grupos de terceira idade, organiza¢cdes nao governamentais,
entidades sociais, organiza¢des de classe, empresarios e a popula¢ao em geral.

2.1.1. Definigao do escopo do evento

-Formar uma equipe responsavel pelo evento, para que cada tarefa tenha um responsdvel como por
exemplo divulgagao, organizagao, recepgdo aos palestrantes, etc.

- Definir o programa do evento, considerando que para um evento de sensibilizacdo uma palestra de duas
horas é o tempo recomendado.

-Com as defini¢cdes prontas, apresentar o projeto e obter autorizacdo dos gestores municipais.

- Definir e convidar o (s) palestrante (s) observando que devem ter conhecimento sobre o tema e evitar
outros temas nao relacionados com o assunto;

- Definir o local de realizacdo observando que deve ter o equipamento necessario (som, tela, projetor,
iluminacao, cadeiras méveis e mesas de apoio para os grupos trabalharem)

- Observar a quantidade de inscritos X local adequado

2.1.2. Prazos das atividades para realizagao do evento de sensibilizacao
Periodo Providéncia Observagoes

Pelo menos 30 | Com base no projeto, obter | Veja modelo simplificado de proposicdo de
dias antes do | autorizagdo do gestor e reservar | evento aos gestores municipais

evento o local
30 dias antes | Solicitar palestrantes a Dpet dpet@sefaz.rs.gov.br
do evento

(Solicitar os palestrantes a Dpet pelo e-mail
informando local, sugestdes de datas e um
pequeno esbogo de como serd o curso).
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Divulgacdo e abertura de
inscricdes

Padrdo na ficha de inscricdo: Nome: /E-mail:
/Cidade:

Veja como fazer uma ficha de inscricdo nas
ferramentas Uteis - Formulario eletronico

Pelo menos 20
dias antes do
evento

Enviar convite ao Delegado da
Receita Estadual da Regido para
participar.

Lista de contatos das Delegacias no tdpico
respectivo.

Divulgacdo do evento com
disponibilizacdo de link para
inscricdo, caso nao seja com
publico definido

Radio local; Jornais?; Pagina da Prefeitura; Mural
de Escolas; Blogs; Pagina da Receita Estadual?;

2- Guardar o material divulgado com a data e localizagdo (ex.
Jornal) para comprovagdo de pontos no PIT.

3. Lembramos que no site da Receita Estadual no Pit — Cursos
e Divulgagbes sdo publicadas as noticias sobre os cursos e/ou
seminarios do Estado;
http://receita.fazenda.rs.gov.br/lista/3899/pit---cursos-e-

divulgacoes

Pelo menos 20
dias antes do
evento

Providenciar ficha de avaliagdo e
materiais impressos

Ficha de avaliagdo pode ser impressa e feita
durante o evento, ou via mala direta por
google.doc

De 2 a 5 dias | Enviar mala-direta: Lembrete do | Veja como fazer uma mala direta no tdpico
antes dia do evento respectivo
Depois Verificar Avaliagdes Refletir sugestdes de melhoria e eventuais erros a

corrigir.

2.1.3. Check list para evento de sensibilizacdo

Crachas
Pastas
Canetas

L oo NUL R WN R

Roteiro de trabalho

Material para dinamicas
AvaliacOes

Exemplos de trabalhos

10. Apresentacoes

Enviar endereco do evento para os palestrantes

Banner/suporte da Educacdo Fiscal e NFG, se tiverem.

2.2. Organizagao de oficinas de projetos pedagoégicos de educacao fiscal
Conceito: Sao espacos de capacitacdo organizados com o objetivo de apresentar o tema da Educacao Fiscal

para educadores e fazendarios, seus eixos de atuacdo e elaborar planejamento pedagdgico para trabalhar

em sala de aula.

2.2.1. Defini¢do do escopo do evento
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-Formar uma equipe responsavel pela Oficina de Projetos Pedagdgicos, para que cada um seja responsavel
por determinada tarefa seja ela divulgacdo, organizacdo, recepcdo aos palestrantes, etc.

- Definir o programa do evento, considerando que para uma oficina o tempo necessario sdo 7 horas: definir
o tempo da apresentacdo dos conceitos tedricos para o facilitador, intervalos e tempo para o trabalho
pratico (pelo menos 3 horas entre realiza¢do do trabalho praticos e socializacdo dos resultados).

- Com as defini¢des prontas, apresentar o projeto e obter autorizagdo dos gestores municipais.

- Definir e convidar os palestrantes, observando que devem ter conhecimento sobre o tema e as habilidades
e competéncias necessarias para o trabalho pratico;

- Definir o local de realizacdo observando que deve ter o equipamento necessario (som, tela, projetor,
iluminacdo, cadeiras mdveis e mesas de apoio para os grupos trabalharem).

- Observar a quantidade de inscritos X local adequado: para uma boa oficina de projetos a turma ideal ndo
deve ultrapassar 50 professores.

Prazos das atividades para realizacdo da oficina de projetos

Periodo

Providéncia

Observagoes

Pelo menos 30 dias
antes do evento

Com base no projeto,
obter autorizagdo do
gestor e reservar o
local.

Veja modelo simplificado de proposicdo de evento aos
gestores municipais.

30 dias antes do
evento

Solicitar palestrantes
a Dpet!

dpet@sefaz.rs.gov.br

1(Solicitar os palestrantes a Dpet pelo e-mail informando
local, sugestées de datas e um pequeno esbog¢o de como
serd o curso).

Pelo menos 20 dias
antes do evento

Providenciar ficha de
avaliagdo e materiais
impressos

Ficha de avaliagdo pode ser impressa e feita durante o
evento, ou via mala direta por google.doc

Divulgacdo do
evento com
disponibilizagdo de
link para inscrigdo,
€caso nao seja com
publico definido

Radio local; Jornais?; Pagina da Prefeitura; Mural de Escolas;
Blogs; Pagina da Receita Estadual?;

2_ Guardar o material divulgado com a data e localiza¢do (ex.
Jornal) para comprovagdo de pontos no PIT.

3. Lembramos que no site da Receita Estadual no Pit — Cursos
e DivulgagGes sdo publicadas as noticias sobre os cursos
e/ou seminarios do Estado;
http://receita.fazenda.rs.gov.br/lista/3899/pit---cursos-e-
divulgacoes

De 2 a 5 dias antes

Enviar mala-direta:
Lembrete do dia do
evento

Veja como fazer uma mala direta no topico respectivo.
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No dia do evento

Lista de presenca

Nome completo e Municipio

No dia do evento

Registros e
divulgagdo do evento

Fotos; lembrete aos érgdos de comunicagdo do municipio,
etc.

No dia do evento

Fornecer certificados

Padrdo de certificados com conteldo programatico e data

No dia do evento
ou por e-mail

Realizar avaliagdo

O Formulario de avaliagao pode ser impressa e feita durante
o evento junto com o material ou por mala direta enviando
um link do google.doc para os inscritos com determinado
prazo para realizar a avaliagdo.

No dia do evento

Lista de presencga e
avaliacao

Nome completo e Municipio (lista de presencga). AvaliagGes
cfe modelos.

No dia do evento e
posteriormente

Registros e
divulgacdo do evento

Radio local; Jornais?; Pagina da Prefeitura; Mural de Escolas;
Blogs; Pagina da Receita Estadual?;

No dia do evento

Fazer uma ata e
anexar o Plano de
Trabalho

Modelo do Plano de Trabalho no tdpico respectivo

Depois

Verificar AvaliagGes

Refletir sugestdes de melhoria e eventuais erros a corrigir.

2.2.2. Check List para Oficinas de Projetos

Crachas
Pastas
Canetas

AvaliagOes

W oo NOU R WNE

Roteiro de trabalho

Exemplos de trabalhos

Material para dindmicas de acordo com a solicitagao do facilitador

Enviar endereco do evento para os palestrantes

Banner/suporte da Educacgdo Fiscal e NFG, se tiverem.

10. Apresentacoes

2.3. Produto Final

Professores com plano de aula organizado para trabalhar o tema em sala de aula.
2.4. Organizacao de oficinas de planejamento semestral/anual do Programa de Integrag¢do Tributaria

Conceito: Oficina de planejamento com 3h 30 min de trabalho, distribuidas entre socializacdo da
proposta de trabalho, conceitos, construcdo de plano de acdo em grupos e por dimensdes de atuacdo
do Programa de Integracdo Tributdria, compartilhamento dos trabalhos em grupos, fechamento com

validacdo do plano de acdo e comprometimento dos envolvidos.
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Considera-se dimensdo de atuacdo do Programa um conjunto de atividades correlacionadas que sao
significativas para atingir os objetivos. Sdo quatro as dimensdes fundamentais do Programa de
Integracdo Tributaria: Educacao Fiscal, Programas de Incentivo a Emissdo de Documento Fiscal (Sorteios),
Programas de Combate a Sonegacao, Avaliagdo e Monitoramento das A¢des Planejadas para Prestagao

de Contas.

2.4.1. Definigao do escopo do evento
-Formar uma equipe responsavel pela Oficina de Planejamento, para que cada um seja responsavel por
determinada tarefa seja ela divulgacdo, organizacdo, recepcdo aos palestrantes, etc.

- Definir o programa do evento, considerando que para uma oficina o tempo necessario sdao 3 horas e
30minu.: definir o tempo do facilitador, intervalos e tempo para o trabalho pratico (3 horas).

- Com as defini¢Oes prontas, apresentar o projeto e obter autorizacdo dos gestores municipais.

- Definir e convidar os palestrantes, observando que devem ter conhecimento sobre o tema e as habilidades
necessarias para o trabalho pratico;

- Definir o local de realizagdo observando que deve ter o equipamento necessdrio (som, tela, projetor,
iluminacdo, cadeiras mdveis e mesas de apoio para os grupos trabalharem)

- Observar a quantidade de inscritos X local adequado: para uma boa oficina de planejamento das a¢des de
Educacdo Fiscal no Programa de Integracdo Tributaria a turma ideal ndo deve ultrapassar 50 participantes e
deverd ter a presenca de servidores da Secretariaria Municipal de Fazenda e da Educacdo, em especial
professores de sala de aula.

2.4.2. Prazos das atividades para realiza¢do da oficina de planejamento

Periodo

Providéncia

Observagoes

Pelo menos 30 dias antes
do evento

Preparar o projeto e definir a
programacao.

Use o modelo simplificado de projeto
para proposi¢do de evento aos gestores
municipais.

30 dias antes do evento

Com base no projeto, obter
autorizagdo do gestor e
reservar o local.

Observe adequagdo do local: cadeiras
moveis e mesas de apoio para trabalho
em grupo

Pelo menos 20 dias antes
do evento

Convidar os participantes da
oficina, em especial
professores de todas as
escolas municipais.

Padrdo na ficha de inscricdo: Nome: /E-
mail: /Cidade:

Veja como fazer uma ficha de inscricdo
no tépico respectivo deste manual

Pelo menos 20 dias antes
do evento

Providenciar ficha de
avaliagdo e materiais
impressos

Ficha de avaliacdo pode ser impressa e
feita durante o evento, ou via mala direta
por google.doc

De 2 a 5 dias antes

Enviar mala-direta:
Lembrete do dia do evento

Veja como fazer uma mala direta no
tdpico respectivo

No dia do evento

Lista de presenga

Nome completo e Municipio

No dia do evento e
posteriormente

Registros e divulgacdo do
evento

Radio local; Jornais?,, Pagina da
Prefeitura; Mural de Escolas; Blogs;
Pagina da Receita Estadual?;
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No dia do evento Fazer uma ata e anexar o | Modelo do Plano de Trabalho no tdpico

Plano de Trabalho respectivo

Depois

Verificar Avaliagdes Refletir sugestdes de melhoria e
eventuais erros a corrigir.

W oo NoOU e WNR

[
o

2.4.3. Check List para Oficinas de Planejamento
Roteiro de trabalho

Crachas

Pastas

Canetas

Material para dinamicas

Avaliagdes

Enviar endereco do evento para os palestrantes
Exemplos de trabalhos

Banner/suporte da Educagdo Fiscal e NFG, se tiverem.

. Apresentacgdes

2.4.4.Produto Final

Plano de Trabalho no Programa de Integracdo Tributdria (modelo disponivel no tépico Ferramentais

Uteis, elaborado de forma coletiva, disponibilizado na pagina da Prefeitura.

2.4.5. Propostade Programagao da Oficina de Planejamento do Programa de Integragao Tributaria

Relembrar/apresentar o que é o Programa de Integracdo Tributaria, suas diretrizes e dimensdes, com
suas respectivas acdes: Educacdo Fiscal, Programas de Incentivo a Emissdo de Documento Fiscal
(Sorteios), Programas de Combate a Sonegacao, Avaliacdo e Monitoramento das A¢Ges Planejadas

para Prestacdo de Contas.

Apresentar a situacdo atual do municipio no Programa de Integracdo Tributdria: a¢des realizadas,

dificuldades e avancos, posicdo em relacdo a outros municipios da regido.

Apresentar as agGes que compde cada grupo no Programa de Integragdo Tributaria.

Apresentar os conceitos envolvidos no planejamento estratégico do programa: diagndstico (situacdo
atual, pontos fortes e pontos fracos), situacdo geradora de intervencdes para melhorias, objetivos,

plano de agdo, indicadores, cronograma.

Formacado dos grupos e escolha do relator, coordenador.
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e Construcdo do Plano de A¢do em grupos:

e Diagndstico/ apresentagbes de sugestoes: Metodologia: O responsavel pela oficina vai explicar para

os participantes como funcionara a oficina.

o Cadagrupo levantard a partir do seu ponto de vista os pontos fortes e os pontos que precisam
de melhoria e sugestdes de a¢des para melhoria e inovac¢do na dimensao trabalhada. O relator
ficard responsavel de ir lancando no arquivo digital correspondente as contribuicdes. O
coordenador da oficina organizara o debate, permitindo que todas as contribuicdes sejam
lancadas no relatério da oficina (ndo ha contribuicdo certa ou errada, tudo deve ser listado).

Atividade Tempo

Organizacao de 4 grupos de acordo com o tema: Educagdo Fiscal, Programas de Incentivo a Emissao de | 10min
Documento Fiscal, Programas de Combate a Sonegagdo, Avaliagdo e Monitoramento das Agdes
Planejadas para Presta¢do de Contas.

Pontos Fortes: Conhecem bem o tema Educagdo Fiscal? Tem veiculos para divulgagdo no municipio | 10 min
(radio, jornal, site da prefeitura)? Tem professores com formacdo em Educagdo Fiscal? Tem lei de
Educacdo e GMEF formado? Tem apoio do gestor publico?

Pontos Fracos 10 min
Acoes de melhoria 20 min
Releitura do trabalho realizado 10 min

o Analise das sugestdes de a¢des e construcdo do Plano de Ac¢do:

Atividade Tempo

Informar aos participantes que, em grupo ou individualmente devem refletir sobre as sugestdes de a¢gdes | 15 min
apresentadas sob a perspectiva de viabilidade e de efetiva contribuicdo para os objetivos do PMEF.

Apontar solucdes e sugestdes a Coordenacdo do Programa para melhoria do Programa de Educacdo Fiscal- | 55 min
Grande grupo com registro do relator.

Reler as sugestGes apresentadas fechando o relatério com as agGes selecionadas pelo grupo. 10 min

o Validagdo do Plano de Agao na plenaria:

Compartilhamento dos trabalhos em grupos, fechamento com validagdo do plano de agdo e | Tempo
comprometimento dos envolvidos.

Apresentagdo do Plano de Agdo por um relator definido no grupo -(10 min para apresentagdo de cada | 60 min
grupo e 10 min para contribui¢des da plenaria)

Fechamento do trabalho, informando aos participantes sobre como poderao acompanhar o andamento | 10 min
dos trabalhos

2.4.6. Postura do facilitador
1. Assim que os participantes estiverem na sala, organize para que os trabalhos iniciem agilmente.
Proponha aos participantes que se apresentem dizendo seu nome e instituicdo.

2. Passe a folha de presenca na oficina para que os participantes assinem.
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2. Certifique-se que o relator ja estd com as condicdes para fazer o registro e tenha a mao a planilha de

distribuicao do tempo de discussao de cada tdpico.

3. Combine rapidamente com os presentes as regras de funcionamento do grupo e mostre para todos que

o resultado do seu trabalho serd um plano de agdo municipal para a Educagao Fiscal e o PIT

5. Procure incentivar no grupo a construgdo de consensos.

6. Ao final da oficina, se houver tempo, repasse todas as conclusdes do grupo.

° Encerramento do evento.

2.5. Organizagao de seminarios regionais de educacao fiscal

Conceito: Promover e institucionalizar a Educacgao Fiscal para o pleno exercicio da cidadania, sensibilizar o
cidaddo para a fungao socioeconémica do tributo, levar conhecimento ao cidaddo sobre administracao
publica, especialmente orcamento (receita e gastos) e criar condi¢cdes para uma convivéncia harmoniosa na
sociedade e uma entre o Estado e o cidadao.

Publico Alvo: Servidores publicos, da administracdo direta e indireta; alunos da rede publica municipal,
estadual, federal, vereadores municipais, grupos de terceira idade, organizacdes ndo governamentais,
entidades sociais, organiza¢des de classe, empresarios e a popula¢ao em geral.

2.5.1. Defini¢do do escopo do evento
-Formar uma equipe responsavel pelo evento, para que cada um seja responsavel por determinada tarefa
seja ela divulgacdo, organizacdo, recepc¢ao aos palestrantes, etc.

- Definir o programa do evento, considerando que para Seminario Regional sdo necessarias pelo menos
guatro horas.

- Definir quais municipios serdo convidados visando garantir a presenca de participantes de pelo menos 6
(seis) municipios.

-Com as defini¢Ges prontas, apresentar o projeto e obter autorizagdo dos gestores municipais.

- Definir e convidar o (s) palestrante (s), observando que devem ter conhecimento sobre o tema e evitar
outros temas nao relacionados com o assunto;

- Definir o local de realizacdo, observando que deve ter o equipamento necessario (som, tela, projetor,
iluminacdo, cadeiras mdveis e mesas de apoio para os grupos trabalharem)

- Observar a quantidade de inscritos X local adequado
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2.5.2. Prazos das atividades para realizacao do evento de seminarios regionais

Periodo

Providéncia

Observagoes

Pelo menos 30 dias antes
do evento

Com base no projeto, obter
autorizagdo do gestor e
reservar o local.

Veja modelo simplificado de proposicdo
de evento aos gestores municipais

30 dias antes do evento

Solicitar palestrantes a Dpet’

dpet@sefaz.rs.gov.br

1- Solicitar os palestrantes a Dpet pelo e-mail

informando local, sugestdes de datas e um
pequeno esbogo de como serd o curso.

Pelo menos 20 dias antes
do evento

Divulgacdo e abertura de
inscricdes

Padrdo na ficha de inscrigdo: Nome: /E-
mail: /Cidade:

Veja como fazer uma ficha de inscrigao
nas ferramentas uteis - Formuldrio
eletronico.

Enviar convite ao Delegado
da Receita Estadual da
Regido para participar.

Lista de contatos das Delegacias no
tépico respectivo.

Divulgagdo do evento com
disponibilizacdo de link para
inscricdo, caso ndo seja com
publico definido.

Radio local; Jornais?;, Pagina da
Prefeitura; Mural de Escolas; Blogs;
Péagina da Receita Estadual?;

2. Guardar o material divulgado com a data e
localizagdo (ex. Jornal) para comprovagdo de
pontos no PIT. 3- Lembramos que no site da Receita
Estadual no Pit — Cursos e Divulgagdes sdo
publicadas as noticias sobre os cursos e/ou
seminarios do Estado;
http://receita.fazenda.rs.gov.br/lista/3899/pit---
cursos-e-divulgacoes

Pelo menos 20 dias antes

Providenciar ficha de

Ficha de avaliagdo pode ser impressa e

do evento avaliagdo e materiais | feita durante o evento, ou via mala direta
impressos por google.doc
De 2 a 5 dias antes Enviar mala-direta: | Veja como fazer uma mala direta no

Lembrete do dia do evento

tépico respectivo

No dia do evento

Lista de presenca e
avaliagao

Nome completo, Municipio, assinatura,
certificados

No dia do evento e
posteriormente

Registros e divulgacdo do
evento

Radio local; Jornais?;, Pagina da
Prefeitura; Mural de Escolas; Blogs;
Pagina da Receita Estadual?;

Depois

Verificar Avalia¢Ges

Refletir sugestées de melhoria e
eventuais erros a corrigir.
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2.5.3. Check list para Seminario Regional
Palestrantes confirmados e programacdo aprovada e enviada a Dpet (dpet@sefaz.rs.gov.br )
Local reservado e com som testado

Crachas

Pastas

Canetas

AvaliagOes

Certificados

Enviar endereco do evento para os palestrantes

© N A WNR

Banner/suporte da Educacgdo Fiscal e NFG, se tiverem.
10. Apresentagdes

2.5.4. Produto final

Lista de presenca e avaliacdo de participantes de pelo menos 5 municipios, além do municipio sede do
Seminario, divulgacdes na midia local.

3. Ferramentas Uteis na organizacdo de eventos

3.1. Como fazer uma mala direta para inscritos (passo a passo)

1. Primeiramente, ter um arquivo em Excel com os dados: Nome e e-mail do inscrito. Dados bdsicos para
iniciar uma mala direta.

2. Apods, abrir o Word e escrever uma carta direcionada ao inscrito.

3. Apds, ir em Correspondéncias; iniciar mala direta;

md O @ - Documento2 - Word T E - 8 %
PPN PAGINAINICIAL  INSERR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIAS ~ REVISRO  EXIBICAO W

= I = e

Envelopes Etiquetas  IniciarMala  Selecionar
Direta~  Destinatirios =

Criar Iniciar Mala Direta Gravar e Inserir Campos Visualizar Resultados Concluir A
L - LTI VRS - EIINE - TN O NN T o) <] )
E| Cartas Mala Direta A
B - . Selecione o tipo de documento
B =1 Mensagens de Email Em que tipo de documento voeé esta trabalnando?
® cartas
E1 Envelopes... Emails
- Envelopes
] '-_'D Etiquetas... pauess
iretorio
E] Diretério Cartas .
m = Envie cartas para um grupo de pessoas. Vocé pode
persanalizar a carta que cada pessoa recebe.
b @ Documenta Normal do Waord Clique em ‘Préxima’ para continuar.
[5] Assistente de Mala Direta Passo a Passo... -

4. Selecione: E-mails depois em préximo passo
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Mala Direta v %

Selecione o documento inicial
Como vocé deseja configurar seus emails?
#) Usar o documento atual
Iniciar com base em um modelo

Iniciar com base em documento existente

Use o documento atual

Inicie com base no documento mostrado agui e use o
‘Assistente de mala direta’ para adicionar informagdes dos
destinatarios.

5. Selecione “Usar o documento atual” depois clique em préximo. Por que selecionar documento atual?
Porque neste momento vocé devera estar com o texto base pronto no Word, aguardando apenas os
campos com informacdes personalizadas que vocé quer incluir, como o nome por exemplo, ou a escola
em que o professor trabalha. Cada coluna do Excel que vocé vincular a este texto em Word é um “campo
de mesclagem”, se vocé quiser usar o tratamento (senhor, senhora) devera incluir uma coluna com este
dado no Excel.

Mala Direta X

Selecione os destinatarios

# LUsar uma lista existente
Selecionar nos contatos do Outlook
Drigitar uma nova lista
Use uma lista existente
Use nomes e enderecos de um arquivo ou banco de dados,

|:| Procurar...

6. Cligue em usar uma lista existente e em seguida Procurar. E neste momento que vocé vai buscar a

Planilha do Excel com os dados salvos.

4l I i)
% Primeira inha de dados contém cabeganos de coluna ok Cancelar

Etapa3de 6

7. Aparece esta tela é sé clicar em Ok para seguir.
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= [

Envelopes Etiquetas Iniciar Mala  Selecionar  Editar L
Direta~  Destinatarios = De:

Regras &

Coincidir Campos Localizar Destinatario
ade | Realgar Compos Blocode Linhade Inserir Campo de

Visualizar Concluire
i deMesclagem Enderego Saudagie  Mesclagem Atualizar Etiquetas | Resuitados Verificar Erros Mesclar
Criar Iniciar Mala Direta Gravar e Inserir Campos Visualizar Resultados Concluir ~
S R R R S R R R S A I T T R I
Mala Direta X

Destinatarios da mala direta

2x| Selecione os destinatarios
Esta é a lista de destinatarios a ser usada na mesclagem. Use as opcdes abaixo para adicionar itens a lista ou

altera-la, Use as caixas de selegao para adicionar destinatarios a mescdagem ou remové-los dela, Quando a lista

® Usar uma lista existente
estiver pronta, dlique em OK.

Selecionar nos contatos do Outlook

Digitar uma nova lista

Use uma lista existente
Mo momento, 05 destinatarios foram selecionados d
[Plan1$] em TESTE xisx

[ selecionar uma lista diferente.

[7 Editar a lista de destinatarios..

Fonte de Dados Refinar lista de destinatarios —

TESTE xlsx | 2] Classificar.

1] Eiltra

[ Localizar duplicatas...

| [P Locaizer gestinatirio.,

[} Validar enderecos...
Editar, Atualizar

Etapa3de 6
> Proxima: Escreva o email

€ Anterior: Documento inicial
8. Ok novamente.

PUGIYOY  PAGINAINICIAL  INSERR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIAS — REVISAO  BXIBICAO

Thalita Maciel Bruxel ~
= & =2 B B B

T Coincidir Campos
Envelopes Etiquetas IniciarMala  Selecionar  Editar Lista de  Realgar Campos Bloco de Linha de Inserir Campo de
Direta~  Destinatarios = Destinatdrios

[ Regras~

M [ 2]
«
& [® Localizar Destinatario

Visualizar

Concluire
de Mesclagem Enderego Saudagio Mesclagem = Jalizar Efiquetas  Resultados | L Verificar Erros Mesclar =
Criar Iniciar Mala Direta Gravar e Inserir Campos Visualizar Resultados Concluir A
Lot 2340 5.6 1 7.0 8.1 9.1 0000 11 2. .3 TR CERIRE" THIE TIIRE- THINe - TRRET ST AT TP
Nome Mala Direta X
Prezadala) kNome» X
email Selecione os destinatirios
®) Usar uma lista existente
© email & apenas informativo.

Selecionar nos contatos do Outlook

Digitar uma nova lista
Atenciosamente,

Use uma lista existente
No momento, os destinataries foram selecionados de:
Equipe técnica [Plant 5] em TESTE xisx"
[ selecionar uma lista diferente..

[ Editar a lista de destinatarios...

9. Coloque o cursor ao lado do campo selecionado e clique em Inserir campo de mesclagem, Inserir Nome.

B HS OQ-

Documento3 - Word ZUnlE — S
NG  PAGINAINICIAL  INSERIR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS ~ CORRESPONDENCIAS — REVISAQ

EXIBIGAO Thalita Maciel Bruxel «
=2 B & PEE B B

3% Coincidir Campos
Envelopes Etiquetas IniciarMala  Selecionar  Editar Lista de  Realgar Campos Bloco de Linha de Inserir Campo de
ireta~  Destinatarios = Destinatirios

3 Regros - K4 [»m

[ Localizar Destinatario

Visualizar

Concluir e
de Mesclagem Enderego Saudagio Mesclagem - Atualizar Etiquetas | Resultados [ Verfficar Erros Mesclar -
Criar Iniciar Mala Direta Gravar e Inserir Campos Visualizar Resultados Concluir A
FRNIE TR SRR SRR RN SRAE RN RN FURY TNt TR SRIE P T TNIE - SIE TR - ZNE TNIRYT TN T ST TN TRIET S T TP
Mala Direta M
Prezada(a) kNomen
Selecione os destinatarios
® Usar uma lista existente
O gmail & apenas informativo.

Selecionar nos contatos do Outlook

Digitar uma nova lista
Atenciosamente,

Use uma fista existente
No momento, os destinatarios foram selecionados de:
Equipe técnica [Plant ] em TESTE xisx"
[ Selecionar uma lista diferente..

[ Editar a lista de destinatarios...

10. Apés clique em Visualizar Resultados.
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BHE S 0Q-

PNGIOTY  PAGINAINICIAL  INSERIR  DESIGN

B B &E 2

Envelopes Etiquetas IniciarMala  Selecionar  Editar Lista de

Direta~  Destinatarios - Destinatérios

Criar Iniciar Mala Direta Gravar e Inserir Campos Visualizar Resultados
g 1 2 3 4 5% 7 e 910 L2 B 14 15 36 W7 48 19 W 2 R A A
prezadalo) Thalita
O email & apenas informativo,
Atenciosamente,
Equipe técnica
11. Apods conclui e mesclar
PUOIIIGY  PAGINAINICIAL  INSERIR  DESIGN  LAYOUTDAPAGINA  REFERENCIAS ~ CORRESPONDENCIAS = REVISAO  BUBICAO
EEHE z e B D N
i - , 3 Coineidir Campos [ Localizar Destinatsrio
Envelopes Etiquetas IniciarMala  Selecionar  Editar Listade  Realgar Campas Bloco de Linhade Inserir Campade | Visualizar
Direta~ Destinatérios~ Destinatérios | de Mesclagem Endereo Saudagio  Mesclagem - Atualizar Etiquetss  Resultados [ Verficar Eros
Criar Iniciar Mala Direta Gravar ¢ Inserir Campos Visualizar Resultados
FRRINE RUITE RN SIS SRR SIS SRIE SR RN TRt ERIE- TRIE- ST ST ST TRIE - AIE PN RN TR BRI TRIE- S

Prezadalo) Thalita

0 emajl & apenas informativo.

Atenciosamente,

Equipe técnica

12. Inserir Linha de Assunto. Ok. Mala direta enviada. Verifique nos seus e-mails enviados se a mensagem

foi enviada.

LAYOUT DA PAGINA

REFERENCIAS

g ENE

Realgar Campos Bloco de Linha de Inserir Campo de
de Mesclagem Enderego Saudagio  Mesclagem -

Documento3 - Word

CORRESPONDENCIAS  REVISAO  EXIBIGAO
[ Regras~ w (ML
¥ Coincidir Campes
Visualizar
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Opées de mensagem ———————————————————————
Bara: cmail -
Linha de agsunto: —
Fermate de mensagem: ,ﬁ

Enviar registros

& Tude
" Registro atual

coe [ e [
e

Atualizar Etiquetas  Resuftados L2 Verificar Erros

(4]

[5 Localizar Destinatario

=

[}

Concluir e

Mesclar -

%

Concluire

Concluir

o~z

ES

Mesclar =

i

Concluir
AT

SR —

Thalita Maciel Bruxel -

Mala Direta

Visualize 0 email

Uma das mensagens mescladas € visualizada aqui. Para
visualizar outra mensagem, clique em uma das seguintes:

7] Destinatério:1 [
[P Localizar um destinatario..,
Fagaalteragbes
Vocé também pode alterar a lista de destinatarios:
[ Editar » lista de destinatarios...

Excluir este destinatario

Thalita Maciel Bruxel =

Mala Direta

Visualize 0 email

Uma das mensagens mescladas é visualizada aqui. Para
visualizar outrs mensagem, clique em uma das seguintes:

~< | Destinatario:1 [
I3 Localizar um destinatario...
Faga alteraées
Vocé também pode alterar a lista de destinatarios:
[7- Editar a lista de destinatarios. ..

Excluir este destinatario
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3.2. Fichas de Avaliacdo - Modelo 1

Ficha de Avaliacao

Data: Evento: Local:
1. Nome: (opcional)

2. Prefeitura:

3. Tempo de trabalho na Prefeitura/na Escola:

( Jatélano ( )entrelecincoanos( )Entre5e 10anos( ) Mais de 10 anos

Avalie os aspectos abaixo, fazendo um circulo na volta do nimero que corresponde a sua avaliagdo:

Considere a seguinte correspondéncia: Palestrante X PalestranteY | Palestrante Z
1 - Atingido Plenamente
2- Atingido Parcialmente

3- Nao Atingido

Com relagdo a apresentagdo do conteudo, o |1 2 3 1 2 3 1 2 3
palestrante utilizou recursos e procedimentos
didaticos adequados.

O palestrante apresentou o conteido |1 2 3 1 2 3 1 2 3
divulgado.
(0] palestrante contextualizou os|1 2 3 1 2 3 1 2 3

conhecimentos desenvolvidos, apresentando
exemplos praticos.

O palestrante trabalhou o conteudo proposto | 1 2 3 1 2 3 1 2 3
com clareza e objetividade.

Seus conhecimentos prévios foram suficientes | 1 2 3 1 2 3 1 2 3
para acompanhar esta atividade de formacao.

Os conteudos tratados serdo uteis para |1 2 3 1 2 3 1 2 3
melhorar o seu desempenho profissional.

A carga horaria das atividades previstas foi | 1 2 3 1 2 3 1 2 3
adequada.

Sugestdes/Criticas:




3.3. Fichas de Avaliagdo - Modelo 2
FICHA DE AVALIAGCAO
OFICINA DE.... DATA:

NOME (opcional):

LOCAL:

E-mail (Opcional):

Muito obrigado a vocé que compareceu nesta oficina e contribuiu com seu conhecimento! Queremos saber sua

opinido sobre esta oficina para que possamos melhorar nossa atuacdo. Avalie os seguintes aspectos marcando um X

nas carinhas abaixo:

1. Local do curso

2. Horario do Curso

Ruim Bom Otimo
Ruim Bom Otimo
3. Apresentagoes dos facilitadores (teodrica) 4. Dinamica da parte pratica de
elaboragao de propostas
Ruim Bom Otimo

Ruim Bom Otimo
5. Conhecimentos adquiridos 6. Percepcgdo sobre a colocagdo em pratica

do trabalho realizado hoje
Ruim Bom Otimo Ruim Bom Otimo

E agora avaliem como vocés estao se sentido ao terminar o evento. Marque um X nas carinhas abaixo:

A ? 98 | A\
I - \‘. & 7 . )
( o A Vol @ @
e we) | | L=
\\\_ﬂ L
Preocupado Satisfeito Surpreso Cansado Com duvida Quero mais | Indiferente

Quer nos dizer mais alguma coisa? Aproveite o espaco abaixo e o verso da folha.

3.4. Como criar Fichas de inscricdo e Fichas de Avaliacdo de Eventos no Google Docs
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A ficha de inscrigdao online é a mais rapida e eficiente. Sempre solicitando o e-mail como dado indispensavel,
seguido do nome e cidade do inscrito. E de extrema importancia o e-mail, pois é através dele que se envia
a mala-direta para lembra-los da data e local do evento, pode ser feito o certificado e a lista de presencga.

Passo 1: E necessaria uma conta do Gmail.

L]
mmnm !

7 . e . . . . . . [ 11} .
Passo 2: Na pagina inicial do Gmail localize no canto direito esta imagem e clica:

A—24 cla F4 oE -

Passo 3: Abrira uma figura com vdrias opg¢oes. Clique em Drive, conforme estd na figura:

G =

Minha conta  Pesquisa Maps

B O

YouTube

.
e

K(

Gmail Drive Agenda
S & =&
Google+ Tradutor Fotos

Mais
Passo 4: No canto esquerdo, vocé vai clicar em Novo.
) L]
Google Drive =1
L g Meu Drive
» O Computadores:
e Compartilhados comigo
Recentes
! ‘.‘". Google Fotos L]
i cCom estrela

i Lisceira

™ Backups

Fazer upgrade do
ANMaze nannentc

Passo 5: Quando clicar em Novo, abre o menu abaixo. Clique em Mais
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Soogle Drive Q

NOVO

Pasta

Upload de arquivos

Documentos Google
Planithas Google

oED of

Apresent
Main |

Passo 6: Ao clicar em Mais, abrira um segundo menu, clique em Formularios Google, conforme a figura abaixo:

ogle Drive Q  Pesquisarno Drive

Plawhas Googie

Apresantagdes Google =)
Nas 35 > '

B Documentos Googe
Q

B  rormunios Google
B Desentos Googie
Uneira
. Saseas O cooge My Maps
|
| B coogestes
B s

i
|
ik
|
§
§

Passo 7: Abrird um modelo para vocé iniciar seu formulario, conforme a figura abaixo;

@ o/ docs googlecom forma/a/ AL Hc2 e e Lk RROR a5 5 - [ ke ) pap] ) ieu D Googi] 1 iicagio e P | -1 Emrade 20 pip | o Mew Drve” Googl| & Formuiariose.. * L° €

Formuldrio sem titulo ® o 0 ENVIAR

PERGUNTAS

Formulario sem titulo

[+]

Pergunta sem titulg) ® witipla escolha

opgao 1

El

Aicionar 0pgio ou ADICIGNAR “OUTRO

[mi. | Otrigatoria

Passo 8- Com o formuldrio aberto, a primeira providéncia é colocar o titulo. No nosso exemplo sera Ficha de
Inscrigdo — Seminario de Educagdo Fiscal do Municipio X

Para incluir perguntas vocé deve clicar em cima do Multipla Escolha conforme a figura abaixo para escolher o
formato:
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Ticha de Inscricao — Seminario de Educacao
fiscal do Municipio X

rgunta (®) muahipla escolha

opgaoc 1

u  ADICIONAR "OUTRO

]
u

Obrigataria
Abrird um leque de opcGes.

Ficha de Inscricao — Seminario de Educacao
Fiscal do Municipio X

Resposta curta

Descrigdo do formulario

Paragrafo

Pergunta (® Muiltipla escolha
Opgéo 1 Caixas de selegio
Adicicnar opgéio ou ADICIONAR “OUTRO" © Lista suspensa
&» Upload de arquivo
=== Escala linear
EEE Grade de multipla escolha

: Grade da caixa de selegdo

A

Data

©

Horério

Tipos de perguntas

Resposta Curta

Esse estilo é apenas uma caixa de texto simples, geralmente usado para perguntas que requerem uma resposta
curta do usuario. Observe que a pergunta estd marcada como obrigatdria, porque o nome correto do inscrito é

fundamental para lista de presenca e expedicao do certificado.



I PERGUNTAS RESPOSTAS .

Ficha de Inscricdo — Seminario de Educacgao
Fiscal do Municipio X

Descrigdo do farmulario

Nome completo (como aparecera no ©
certificado) = Resposta curta T
Texto de resposta curta !
[+]
=

|—D (] Obrigatéria « ()

Paragrafo

J4 esse estilo é focado em perguntas que demandam respostas mais longas, que podem ocupar varias linhas. Sao

mais usadas em fichas de avaliacdo.

PERGUNTAS RESPOSTAS

[
Ficha de Avaliagao| - Seminario de Educag&o -
Fiscal do Municipio X L]
Descrigéo do mular u

Vocé gostaria de fazer uma critica/sugest&o sobre 0 nosso evento?

de resposta longa

Multipla escolha

Esse estilo destina-se as perguntas que tém poucas respostas e podem ser pré-determinadas. Vocé pode inserir as

respostas na ordem que for mais conveniente; também é possivel excluir uma por uma ao clicar no “x” ao lado delas.

Além disso, existe a fungao “Adicionar Outros” no canto inferior direto, que inclui a opgdo “Outros”, no final da lista.
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I PERGUNTAS RESPOSTAS -

Ficha de Avaliagao — Seminario de Educacao
Fiscal do Municipio X

©

Qual o seu municipio? @ Miltipla escolha

Pelotas

Cangugu

Capdodo Ledo

Adicionar opgic ou ADICIONAR "OUTRO"

|_D [} Obrigatéria ()

Caixas de selecdo

A diferenca entre a multipla escolha e as caixas de selecdo é que esta da a possibilidade do usuario marcar mais de

uma resposta. Isso é tipico de perguntas que buscam criar uma lista de itens.

Lista suspensa

Nesse caso, a lista de itens ja estd pronta e o usuario deve apenas escolher uma das op¢des no menu contextual. O
modelo “Lista suspensa” é muito usado em ocasides em que existe um numero limitado de respostas, mas ocuparia
muito espaco se estivesse no estilo “Multipla escolha”, como por exemplo, se vocé colocar entre as possibilidades 30

municipios de uma regido.

Upload de Arquivos — O upload dos arquivos sera feito no Google Drive do proprietario do formuldrio. Os participantes
precisam fazer login no Google quando perguntas com upload de arquivos sdo adicionadas a um formulario.
Compartilhe o formulario apenas com quem vocé confia. Praticamente ndo se usa para Fichas de Inscrigdo e de
Avaliacdo.

Escala linear

Esse estilo é usado principalmente em perguntas que requerem uma avaliacdo do usuario. O mais comum é que ele
seja questionado sobre a nota de algum produto ou servigo. O Google Docs oferece um intervalo de notas

(configuravel) entre 0 e 10.
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Qual o seu grau de satisfacao com o
evento? == Escala linear

Marcador (opcional)

Marcador (opcional)

Grade

noems+ae

Aqui vocé pode criar uma pergunta na qual o usuario deve escolher entre diferentes opg¢des (por exemplo péssimo,

6timo e as variagOes desses termos) para multiplos itens. Ou seja, vocé pode criar uma lista de servigcos ou objetos

(no campo “Marcador de linha”) e o usudrio vai classifica-los de acordo com os critérios estabelecidos no campo

“Marcador de coluna”.

Quando vocé editar a pergunta a imagem é esta:

Qual o seu grau de satisfagdo com o

evento? EEE Grade de multipla escolha
Linhas Colunas

1. Lecal Insatisfeito

2. Palestra sobre Educagdo Fiscal Satisfeito

3. Palestra sobre projetos Muito satisfeito

4. adicionar linha N&o quero apinar

Adicionar coluna

|_|:| i Exigir uma resposta em cada linha . :

No formulario, para o participante, ficard assim:

Qual o seu grau de satisfacdo com o evento? *

Insatisfeito Satisfeito Muito satisfeito |0 JUero
opinar
ool ® ® e 0
Palestra sobre
Educacéo Fiscal O O O O

Palest b
o O O O O

Data

=+

|
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Data de Nascimento

Més, dia, ano m

D

L+

m Data Tr
L

D

[} Obrigatéria . : —

Ficara assim no visual

Data de Nascimento *

/ /2017

Horario

Qual o melhor horario para realizar uma

mom=so

oficina de Educagéo Fiscal?) ©  Horirio
Hora ®
r|:| ] Obrigatéria ()
No visual:

Fiscal? *

Heraric

Qual o melhor horario para realizar uma oficina de Educagao

Finalizando o questionario

¢ o o [EXN

Paleta de cores para servir de plano de fundo do formulario.



E Para visualizar a aparéncia do formulario como aparecera para o participante.

ﬂ Configuragdes do Formuldrio. Tem trés abas: Geral, apresentacgdo e a de testes.

Na aba apresentacdo vocé pode colocar uma mensagem para o inscrito receber quando concluir sua inscri¢cdo ou
resposta:

Configuragdes

APRESENTAGAO

[C] Mostrar barra de progresso
D Embaralhar a ordem das perguntas

Mostrar link para enviar outra resposta

Mensagem de confirmagéo:

CANCELAR  SALVAR

Compartilhando o link ou o préprio formulario:

O Google Docs tem uma funcdo embutida de compartilhamento, disponivel no menu “Enviar este formulario por e-

IM

mail”. Essa opgdo permite enviar o questiondrio para multiplos enderegos de e-mail, tanto individuais quanto da

agenda de contatos do seu Gmail.

ENVIAR

Ao clicar abre o menu abaixo:
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Enviar formuléario b4

— Coletar enderegos de e-mail

Emviar via ﬂ ﬂ
Enviar por e-mail
Para

Assunto

Ficha de Avaliagdo - Seminario de Educagdo Fiscal do Municipio X|

Este € um convite para vocé preencher o formuldrio:

Adicionar colaboradores CANCELAR ENVIAR

|”

Ao selecionar a opcdo “Coletar enderecos de e-mail”, gera automaticamente uma pergunta obrigatdria no inicio do
formuldrio para que o inscrito digite o seu endereco de e-mail. Essa informacdo de e-mail sera necessaria para

realizacdo da mala direta.

Alternativamente, vocé pode copiar o link disponivel na parte inferior da janela de criacdo do formulario e

compartilha-lo tanto por e-mail quanto por redes sociais, como o Twitter e o Facebook. Para copiar o link e colocar

no site da Prefeitura junto ao convite ou enviar para uma lista de e-mails, clique em visualizarg e copie a barra

de enderecos.

Para visualizar as inscrigdes realizadas, clique em respostas:

PERGUNTAS RESPOSTAS

Ficha de Avaliacdao — Seminario de Educacao
Fiscal do Municipio X

Abrira a tela seguinte e clique no icone da planilha de Excel, conforme indicado:
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PERGUNTAS RESPOSTAS

0 resposta

Aguardando respostas

Abrird a seguinte tela. Para criar a planilha, so clicar no local indicado:

Selecionar destino da resposta X

(® criar uma nova planilha Ficha de Inscrigdo — Semina  saiba mais

O Selecionar planilha existente

CANCELAR  CRIAR

Esta planilha de Excel servira para fazer a lista de presenga e a mala direta de confec¢do do certificado.

RESPDSTAS

0 resposta

Vé a i , utu 5 z i ica X
Através do botdo “Aceitando resposta”, pode futuramente apds o prazo de inscri¢do estar encerrado, alterar
para “Ndo estd aceitando resposta” e justificar o motivo de ndo estar mais aceitando como demostrado na

imagem abaixo.
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. PERGUNTA RESPOSTAS .

0 resposta

I —

0 prazo de Inscrighes J4 fol encerrado! Agradecemos ¢ seu Interesse,

3.5.Modelo de Certificado

CERTIFICADO
NOME DO PARTICIPANTE

Certificamos que NOME DO PARTICIPANTE, MUNICIPIO, compareceu ao NOME DO EVENTO, promovido pela
Prefeitura Municipal de (NOME DO MUNICIPIO), no dia DATA as (HORARIO), com carga horaria de (PELO MENOS 4
HORAS EM CASO DE SEMINARIOS) horas.

Programacdo: Coloque aqui o titulo de cada palestra e palestrante, hordrio de inicio.

Assinatura do responsavel pela emissao do certificado

3.6. Projeto Simplificado de Proposicao de A¢des

Modelo Basico de Projeto de Realizacdo de Evento
Identificagdo da Prefeitura

1. Tipo de evento: Evento de sensibilizagdo (educagdo Fiscal e NFG), Oficina de educacgado fiscal, oficina de
planejamento das a¢bes do PIT e Seminario regional

Data provavel:

Local:

Hordrio: xx horas as XX horas

Publico: (professores, vereadores, comunidade em geral)

vk wnN
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6. Obijetivo:
7. Material que o municipio podera disponibilizar: (microfones, projetor, canetas, pastas, banner, material de
divulgacdo da NFG e da Educacdo Fiscal do municipio, crachas, lanche ou café no intervalo, etc.)
8. Palestrantes nos seguintes temas:
a. Funcdo social do Tributo, ou Papel do Tributo na manutengdo dos servigcos publicos: sugestdo de
palestrante ou informar que pretende solicitar a Dpet.
b. Acdes de Educacdo Fiscal ou NFG no PIT: sugestdao de palestrante ou informar que pretende solicitar
a Dpet.
c. Desenvolvimento de projetos de Educacdo Fiscal em sala de aula (quando o publico for professores):
sugestdo de facilitador ou informar que pretende solicitar a Dpet.

Estimativas de custo para o municipio:
Item valor Patrocinio
Café e lanche no intervalo
Pastas/canetas

Deslocamento de palestrantes

Caso este evento necessite apoio da Receita Estadual/ Dpet, tanto para palestrantes quanto para divulgacdo, apds
aprovacdo o formuldrio deve ser preenchido no link abaixo e enviado, além de comunicar pelo e-mail
dpet@sefaz.rs.gov.br

Link para enviar o formulario do evento para a Dpet:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfwN38EHDxVtH7i4rhQwHrvYBdx740fw ZvxsZ900zPMB7HPQ/viewfor
m
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3.7. Modelo de plano de Trabalho para a Oficina de Planejamento

Municipio:

Responsavel (is) pelo Monitoramento do Plano de Trabalho: Coloque os nomes e e-mails

Dimensao

AgOes propostas

Metodologia

(como sera
feita)

Responsavel

Resultados
esperados

Documentos de

comprovagao

Prazo

Educagao Fiscal

Programas de

Incentivo a
Emissao de
Documento
Fiscal.
Programas de
Combate a
Sonegacao.
Avaliagao e
Monitoramento
das Acles

Planejadas para
Prestacdo de
Contas.
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3.8. Lista dos contatos das Delegacias da Receita Estadual:

DEFAZ E-mail
12 DRE-Porto Alegre portoalegre @sefaz.rs.gov.br
22 DRE-Canoas dre.canoas@sefaz.rs.gov.br
32 DRE- Caxias do Sul dre. caxias do sul@sefaz.rs.gov.br
42 DRE- Novo Hamburgo dre. novo hamburgo@sefaz.rs.gov.br
52 DRE- Passo Fundo dre. passo fundo@sefaz.rs.gov.br
62 DRE - Pelotas dre . pelotas@sefaz.rs.gov.br
72 DRE - Sta Cruz do Sul dre . sta cruz do sul@sefaz.rs.gov.br
82 DRE- Santa Maria dre. santa maria@sefaz.rs.gov.br
92 DRE - Sto Angelo dre . sto dngelo@sefaz.rs.gov.br
102 DRE- Taquara dre. taquara@sefaz.rs.gov.br
112 DRE- Uruguaiana dre. uruguaiana@sefaz.rs.gov.br
122 DRE- Bagé dre.bage@sefaz.rs.gov.br
132 DRE - Lajeado dre.lajeado@sefaz.rs.gov.br
142 DRE- Erechim dre. erechim@sefaz.rs.gov.br

Acdbes do Grupo I1- Incentivo a emissdo de documentos fiscais

4. Sorteio do Programa Nota Fiscal Gaucha

Para fins de pontuacéo, o Programa Nota Fiscal Gaucha prevé a realizacdo de pelo menos
um sorteio no semestre, além da adesdo. O municipio ndo precisa enviar comprovagao
referente a sorteios da NFG, pois a DPET verifica no sistema quais municipios efetuaram
sorteios e atribui os 30 (trinta) pontos.

4.1. O que ¢ a Plataforma Nota Fiscal Gaucha

Nota Fiscal Galcha - NFG é um programa que, por meio da distribuicdo de prémios e outros
beneficios, visa incentivar os cidaddos e cidadas a solicitar a inclusdo do CPF na emissdo do
documento fiscal no ato de suas compras, bem como conscientiza-los sobre a importancia social
do tributo. Através do NFG, os cidaddos concorrem a prémios de até RS 1 milhdo (um milhdo de
reais) e podem obter desconto no IPVA; as entidades sociais, por eles indicadas, sdo
beneficiadas por repasses e as empresas participantes ganham com o combate a concorréncia
desleal e a sonegacdo, e reforcam sua responsabilidade social com Estado e a sociedade galcha.
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4.2. Quais sdo as vantagens para o municipio que adere a Plataforma Nota Fiscal
Gaucha

* Existe a possibilidade de municipios gauchos realizarem campanhas de incentivo a
emissdo de documentos fiscais mediante sorteio de prémios e, para isso, utilizarem a
plataforma do NFG. Em novembro de 2017 municipios mais de 250 municipios ja
utilizam a plataforma Nota Fiscal Gaucha para seus sorteios, reduzindo custos de manter
um sorteio préprio (emissdo de cupons, servidores responsaveis pela troca de cupons
pelas notas fiscais, auditorias, etc.).

* A comunidade, ao solicitar documentos fiscal para concorrer ao sorteio de prémios
municipais e o prémio estadual, contribui para melhorar a arrecadacdao municipal. Em
consequéncia, com mais recursos o municipio pode qualificar a oferta de servigos
publicos.

4.3. Quais sdo as obrigacdes do municipio:

e Enviar a documentacdo para adesdo de acordo com os modelos estabelecidos.

e Designar responsavel pela premiacdo na Plataforma Nota Fiscal Gaucha, mantendo os
dados deste responsavel atualizados junto a Receita Estadual.

e Enviar o decreto de renovacao da premiagdo 60 dias antes do sorteio do ultimo prémio.

e Conferir no site da NFG se a premiacao do seu municipio esta corretamente langada.

e Pagar os prémios municipais aos ganhadores no menor prazo possivel apds sua
apresentacao.

4.4. Passo a passo da adesdo a Plataforma Nota Fiscal Galcha

Definir os valores da premiagdo municipal e verificar disponibilidade orgamentaria.
Elaborar os trés documentos basicos (lei, decreto de premiagdo e termo de adesdo) e
encaminhar para dpet@sefaz.rs.gov.br para verificagdo de conformidade.

Apresentar projeto de lei conforme modelo a Camara de Vereadores.

Apds aprovacdo da lei na Camara de Vereadores, assinatura do Prefeito no Termo de Adesdo
e no decreto de premiacao

Escanear e enviar por e-mail para dpet@sefaz.rs.gov.bre enviar uma via original de cada

documento pelo correio, pelo menos 30 dias antes do primeiro més em que ocorrera o
primeiro sorteio.
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4.5. Modelos de Documentos necessarios a Adesao

4.5.1. Modelo de Projeto de Lei para a Implantacdo da NFG

PROJETO DE LEI N°........ccoee. IANO, ...... DE......cccei. DE...........

Institui o Programa Municipal de Premiacdo a
Consumidores, mediante a utilizacdo da Plataforma Nota
Fiscal Gaucha do Estado do Rio Grande do Sul e d& outras
providéncias.

Art. 1° - Fica instituido O Programa Municipal de Premiacdo a Consumidores.

Paragrafo unico: O Programa de que trata o “caput” deste artigo tem por objetivo
incrementar as receitas decorrentes do ICMS, pelo incentivo a emissdo dos documentos
fiscais, bem como sensibilizar os cidaddos sobre a importancia do exercicio da cidadania
fiscal, por meio da realizacdo de sorteios aos consumidores finais, pessoas fisicas.

Art. 2° - Os sorteios do Municipio serdo mensais, através da distribuicdo de prémio em
bens ou dinheiro, e serdo efetivados com a utilizagdo da Plataforma do Programa Nota
Fiscal Galcha, atendidos os requisitos da Lei N° 14.020/2012.

Art. 3° - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de dotacoes
orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Gabinete do Prefeito de .......ococevveeeeeeeeeieen, et —— de....... de........
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45.2. ANEXO Z -10 — Termo de Adesdo ao uso da Plataforma da Nota
Fiscal Gaucha para realizagdo de Sorteios Municipais

Pelo presente Termo de Ades&o, o Municipio de

cuja sede da administracéo municipal se localiza na
RUB/AV......cooiiiiiiiieieees , bairro

............................... , telefone para contato ............cceevviirenenne.. rEPresentado
neste Ato pelo seu Prefeito Municipal, Sr. ......cccocevveviiiiiiiciiee , nos termos do

disposto na IN DRP n® 45/98, Titulo V, Capitulo Il, subitem 2.3.2.2, adere
voluntariamente ao uso da Plataforma do Programa da Nota Fiscal Galcha para a
realizacdo de Sorteios Municipais, nos seguintes termos:

1 - O Prefeito Municipal declara que esta ciente das regras do Programa da
Nota Fiscal Gaucha, especialmente as que se referem aos sorteios, bem como das
demais disposicOes previstas na IN DRP n2 45/98, relativas ao Programa de Integragado
Tributaria, e que se compromete a observa-las integralmente;

2 - Constatada qualquer irregularidade nos sorteios ou no uso da plataforma
da Nota Fiscal Gaucha ou, ainda, havendo qualquer outro motivo justificado, a
Secretaria da Fazenda poder3, unilateralmente, a qualquer tempo, revogar o presente
Termo;

3 - Caso o Municipio ndo queira continuar utilizando a plataforma da Nota
Fiscal Gaucha para a realizagdo dos sorteios, deverd comunicar a Secretaria da
Fazenda com 120 (cento e vinte dias) de antecedéncia do Ultimo sorteio a realizar.

Porto Alegre, ........ de o, de ..........

Prefeito Municipal
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4.5.3. Decreto de Premiacdo Municipal na Plataforma Nota Fiscal Gaucha
DECRETO N2 XX/ANO

DEFINE E REGULAMENTA A PREMIACAO ATRAVES DO
TERMO DE ADESAO AO USO DA PLATAFORMA DO
PROGRAMA NOTA FISCAL GAUCHA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO (colocar o nome do municipio), ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicOes legais que Ihe séo conferidas pela
Lei Orgénica do Municipio, Lei Municipal n® (colocar o numero da lei que institui o
programa de premiacdo atravées do uso da plataforma da Nota Fiscal Gaucha, inclusive
com a data) e Instrucdo Normativa RE N° 019/2014 do Estado do Rio Grande do Sul, e
demais legislacao vigente:

DECRETA:

Art. 1° - Adesdo ao uso da Plataforma do Programa Nota Fiscal Gaucha que consistira na
premiacdo mediante sorteio de prémios (discriminar se os prémios serao em dinheiro,
vale compras ou bens) a todos os cidaddos que comprarem no municipio (colocar o nome
do municipio), estejam cadastrados no Programa Nota Fiscal Galcha e colocarem seu
CPF no momento da compra.

Paragrafo Unico — A Secretaria Estadual da Fazenda fica limitada a realizacdo dos
sorteios, 0 envio ao Municipio da relacdo dos bilhetes premiados, contendo o nome dos
contemplados, em ordem decrescente de classificacdo, e a publicacdo no endereco
eletronico do Programa Nota Fiscal Gaucha na internet https://nfg.sefaz.rs.gov.br .

Art. 2° - A premiacdo e més de sorteio de que trata este Decreto encontra-se discriminada
na tabela abaixo. Os prémios devem ser retirados em até 90 (noventa) dias da data da
homologagdo do sorteio, no endereco (colocar o local de retirada), com o responsavel
pela entrega (Sr. Fulano de Tal, cargo, e-mail e telefone), sob pena de caducar o direito.

Data do Sorteio Prémio

(colocar 0 més e ano, esta tabela deve (Discriminar os prémios)
prever prémios mensais e sequenciais por
no minimo 1 ano-12 meses)

Art. 3° - Este decreto entrard em vigor na data de sua publicacgdo.

(Nome do Municipio), data.
Nome do Prefeito

Registre-se e Publique-se.
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4.6. Legislacdo das A¢des de Incentivo a Emissdo de Documento Fiscal

INSTRUCAO NORMATIVA DRP N° 045/98
Capitulo I

DO PROGRAMA DE INTEGBAQAO TRIBUTARIA - PIT, COM BASE EM ACOES
DE MUTUA COLABORACAO ENTRE O ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL E
OS MUNICIPIOS

2 2.0 - AVALIACAO E PONTUACAO DAS ACOES MUNICIPAIS

2.3 - Incentivo a emissdo de documentos fiscais (Redacdo dada pela IN 046/08, de
29/07/08. (DOE 01/08/08))

2.3.1 - As ac¢Oes municipais especificas para a implementacdo do item 2.3 sdo a criagdo
de Programa Municipal de Premiacdo a Consumidores ou Produtores e a adesdo do
municipio ao Programa Nota Fiscal Gaucha, sendo que a estas agdes serdo atribuidos, no
méaximo, 40 pontos. (Redacdo dada pela IN RE 066/16, de 28/11/16 (DOE 30/11/16) -
Efeitos a partir de 01/01/17.)

2.3.2 - Premiacdo a Consumidores ou Produtores (Redacdo dada pela IN 018/13, de
07/02/13. (DOE 15/02/13) - Efeitos a partir de 15/02/13.)

2.3.2.1 - Relativamente a implementacdo de Programa Municipal de Premiacdo a
Consumidores ou Produtores, que utilizara sistema préprio de apuracédo e sorteio (valor
da agéo: 15 pontos): (Redacdo dada pela IN RE 007/14, de 21/01/14. (DOE 23/01/14) -
Efeitos a partir de 01/01/14.)

a) a avaliacdo serd realizada com base na efetiva criagdo de Programa Municipal de
Premiacdo a Consumidores ou Produtores, envolvendo a troca de documentos fiscais por
cupons ou cautelas, e na realizacao de, pelo menos, um sorteio no semestre; (Redagédo
dada pela IN RE 007/14, de 21/01/14. (DOE 23/01/14) - Efeitos a partir de 01/01/14.)

TITULO 8.0 - PROGRAMA MUNICIPAL DE PREMIACAO A CONSUMIDORES

8.0 - PROGRAMA MUNICIPAL DE PREMIACAO A CONSUMIDORES
(Acrescentada a Secdo 8.0 pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a
partir de 04/04/14.)

8.1 - A realizacdo de sorteios municipais com a utilizacdo da plataforma do Programa da
Nota Fiscal Galcha, nos termos da alinea "a" do subitem 2.3.2.2, sera procedida mediante
Termo de Adesdo pelo municipio interessado. (Acrescentado pela IN RE 019/14, de
03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.2 - O Programa devera estar previsto em lei municipal. (Acrescentado pela IN RE
019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.3 - Os sorteios serdo mensais. (Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE
04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)
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8.4 - Para a contagem dos pontos e a geracao de bilhetes para participacdo nos sorteios
serdo considerados os documentos fiscais emitidos por empresas varejistas estabelecidas
no municipio. (Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos
a partir de 04/04/14.)

8.5 - O municipio devera elaborar relagcdo dos prémios mensais (quantidade e espécie)
que serdo distribuidos, em ordem decrescente de classificacdo, por um periodo minimo
de 1 (um) ano, encaminhando-a a Secretaria da Fazenda com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias da data da realizacdo do primeiro sorteio. (Acrescentado pela IN RE
019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.5.1 - Quando houver alteracdo nos prémios, devera ser encaminhada nova relacdo nos
termos do item 8.5. (Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) -
Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.5.2 - O municipio devera informar a Secretaria da Fazenda o local e o prazo de entrega
dos prémios, devendo esta ocorrer em até 90 (noventa) dias da data da realizacdo dos
sorteios. (Redacdo dada pela IN RE 025/14, de 28/04/14. (DOE 29/04/14) - Efeitos a
partir de 29/04/14.)

8.6 - A responsabilidade da Secretaria da Fazenda fica limitada a realizacdo dos sorteios,
0 envio ao municipio da relacdo dos bilhetes premiados, contendo o nome dos
contemplados, em ordem decrescente de classificagdo, e a publicacdo no "site" do
Programa da Nota Fiscal Gaucha na Internet http://www.nfg.sefaz.rs.gov.br.
(Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de
04/04/14.)

8.7 - A publicacdo do resultado do sorteio serve como comprovante para a pontuagcdo no
Programa de Integracdo Tributaria - PIT. (Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14.
(DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.7.1 - No semestre de adesdo, a comprovacao da acdo se dara pelo envio do Termo de
Adesdo (Anexo Z-10), desde que o primeiro sorteio ocorra até o terceiro més da data da
adesdo. (Redagéo dada pela IN RE 025/14, de 28/04/14. (DOE 29/04/14) - Efeitos a partir
de 29/04/14.)

8.8 - Compete ao municipio a entrega dos prémios aos sorteados, em até 90 (noventa)
dias da data da divulgacéao do resultado do sorteio. (Acrescentado pela IN RE 019/14, de
03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.9 - O municipio devera manter arquivo completo com a documentacdo dos sorteios
realizados, inclusive o comprovante de entrega ou pagamento dos prémios. (Acrescentado
pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.9.1 - A Secretaria da Fazenda podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo pelo
municipio de toda a documentacdo referente aos sorteios realizados. (Acrescentado pela
IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.9.2 - A néo apresentacdo da documentacdo solicitada, a sua entrega parcial, bem como
a comprovacao de irregularidade, implicara a ndo computacdo dos pontos relativos aos
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sorteios a que se referem no Programa de Integracéo Tributaria - PIT. (Acrescentado pela
IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de 04/04/14.)

8.9.3 - Na hipotese de reincidéncia de irregularidade ou a constatacéo de qualquer outra,
a Secretaria da Fazenda, unilateralmente, podera rescindir o Termo de Adesao, podendo
haver nova adesdo apds o seu saneamento e com anuéncia da Secretaria da Fazenda.
(Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de
04/04/14.)

8.10 - A desisténcia da utilizacdo da plataforma da Nota Fiscal Galcha para a realizagdo
de sorteios serd formalizada mediante comunicacdo por escrito a Secretaria da Fazenda,
com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da data do ultimo sorteio previsto.
(Acrescentado pela IN RE 019/14, de 03/04/14. (DOE 04/04/14) - Efeitos a partir de
04/04/14.)

8.11 - Os prazos estabelecidos nesta Secdo poderdo ser reduzidos, a critério da Receita
Estadual. (Acrescentado pela IN RE 046/14, de 10/07/14. (DOE 14/07/14) - Efeitos a
partir de 14/07/14.)

Acgdes do Grupo III, IVe V

5. Base legal para implantacdo da Turma Volante

As turmas volantes municipais, a exemplo de todas as atividades desenvolvidas
na administracdo publica, estdo previstas em dispositivos legais. A lei Complementar n2
63, de 11/01/1990, que dispde “sobre critérios e prazos de crédito das parcelas do
produto da arrecadacdo de impostos de competéncia dos Estados e de transferéncias
por estes recebidos pertencentes aos Municipios e da outras providéncias”, sera a
primeira a ser abordada neste tépico. Esta lei autoriza os municipios a verificar os
documentos fiscais que devam acompanhar as mercadorias em operacdes de que
participem produtores, industrias e comerciantes estabelecidos em seus territorios.

Vamos ver como aparece na lei:

Art. 62 Os Municipios poderdo verificar os documentos fiscais que, nos termos da lei
federal ou estadual, devam acompanhar as mercadorias, em opera¢des de que
participem produtores, industrias e comerciantes estabelecidos em seus territérios;
apurada qualquer irregularidade, os agentes municipais deverdo comunica-la a
reparticdo estadual incumbida do cdlculo do indice de que tratam os §§ 32 e 42 do art.
32 desta Lei Complementar, assim como a autoridade competente.
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§ 12 Sem prejuizo do cumprimento de outras obrigacdes a que estiverem sujeitos
por lei federal ou estadual, os produtores serdo obrigados, quando solicitados, a
informar, as autoridades municipais, o valor e o destino das mercadorias que tiverem
produzido.

Esta autorizacdo, porém, possui limites, que estao explicitados nos paragrafos
seguintes do artigo 62:

§ 292 Fica vedado aos Municipios apreender mercadorias ou documentos, impor
penalidade ou cobrar quaisquer taxas ou emolumentos em razdo da verificagao de que
trata este artigo.

§ 32 Sempre que solicitado pelos Municipios, ficam os Estados obrigados a
autoriza-lo a promover a verificagao de que tratam o caput e o § 12 deste artigo, em
estabelecimentos situados fora de seus territdrios.

§ 42 O disposto no paragrafo anterior ndo prejudica a celebracdo, entre os Estados
e seus Municipios e entre estes, de convénios para assisténcia mutua na fiscalizagao
dos tributos e permuta de informacdes.

Como se pode perceber, o paragrafo 42 esta tratando dos convénios de
assisténcia mutua na fiscalizagao dos tributos e permuta de informacgdes. No Rio Grande
do Sul, este convénio se traduziu no Programa de Integragao Tributaria, regulamentado
pela Lei Estadual 12.868, de 18 de dezembro de 2007. No artigo 42 desta lei esta
determinando quais sdo as a¢des municipais especificas que serdo realizadas no ambito
deste convénio. Veja abaixo:

Art. 42 -As acGes municipais especificas sdo:

| - implementagao de programas e agdes que visem o aumento da arrecadagao ou a
conscientizagao fiscal;

Il - gestao das informacgdes do setor primario;

Ill - criagcdo de turmas volantes municipais para a fiscalizagao prevista no art. 62 da Lei
Complementar Federal n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e

IV - implementagao de programas ou convénios que visem a troca de informagdes ou o
interesse mutuo entre Estado e Municipio.

Além da Lei 12.868/07, a atuagdo das Turmas Volantes Municipais também foi
tratada no Decreto 45.659/08, especialmente no art. 16, conforme apresentamos
abaixo:
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Art. 16 - Os Agentes Municipais, quando em atividade nas Turmas Volantes Municipais,
atuarao dentro dos parametros estabelecidos pelo art. 6° da Lei Complementar n° 63,

de 11/01/90, devendo:

Preencher a Comunicagdo de Verificagdo no Transito (CVT) e assina-la juntamente com
uma testemunha e o transportador, caso venham a constatar transporte de
mercadorias desacompanhadas de documento fiscal;

Verificar a autenticidade das Notas Fiscais Eletronicas - NF-e no "site" da Secretaria da
Fazenda http://receita.fazenda.rs.gov.br/inicial e conferir as mercadorias nelas

relacionadas.

Este Decreto, especialmente no art. 72, 152 e seguintes, apresenta os demais
aspectos desta atuacdo: procedimentos na fiscalizacdo, cuidados na interceptacao de
veiculos e cuidados com os documentos utilizados nesta agao.

Esta é, portanto, a principal base legal estadual para a criacdo de turmas volantes
municipais. Estes dispositivos legais, dentre outras regras, elencam as acdes a serem
realizadas, mas é na Instrucdo Normativa da Receita Estadual de n2 45/1998 que foram
detalhados os aspectos do processo relacionados a atuagdo das turmas volantes
municipais. Observe que, embora a Instrugao Normativa seja de 1998, ela é atualizada
a cada nova situacdo ou alteracdo que surge. Entdo, em 2008 e ap6s a instituicdo do
Programacao de Integracao Tributaria, foram incluidos os dispositivos que disciplinam o
funcionamento das turmas volantes municipais. Esta legislacdo especifica (IN DRP
045/98) é sempre atualizada e é importante criar o habito de consulta-la para o caso de
alguma necessidade de consulta diretamente na fonte. Para fazer o acesso a legislacao
basta ir no site http://receita.fazenda.rs.gov.br/inicial, clicar em Portal da Legislagdao no

menu a direita da pagina e realizar uma consulta.
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Agora que vocé ja conhece a base legal para a criagdo de Turmas Volantes
Municipais, vamos entender a relacdo entre esta atividade e outra acdo especifica do
convénio, a implementagao de programas e agdes que visem o aumento da arrecadagao
ou a conscientizacdo fiscal: os programas de combate a sonegacao.

5.1. Exigéncias legais para implantagao de Turma Volante Municipal
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A regulamentacdo do funcionamento da Turma Volante Municipal esta no
Decreto 45.659, de 19 de maio de 2008, que no seu artigo 72 informa que entre as
exigéncias da manutencdo de uma turma volante pela Prefeitura Municipal estd a
disponibilizacdo pelo municipio de unidade moével dotada dos seguintes recursos
humanos e materiais:

I - 2 (dois) funcionarios que exergam cargo publico municipal, sendo, no minimo, 1 (um)
de provimento efetivo com competéncia para lavrar e assinar a Comunicagao de
Verificagdo no Transito - CVT, ambos com escolaridade de nivel médio (2° grau
completo), que portarao crachas com fotografia e identificagdo, bem como coletes com
os dizeres "Agente Municipal", nas costas, e, na frente, "Prefeitura Municipal" e o nome
do Municipio;

Il - Soldado da Brigada Militar, agente da Guarda Municipal ou agente municipal de
transito;

lll - veiculo de cor preferencialmente branca, que devera ter a seguinte identificacdo nas
portas laterais: "Receita Municipal" e o nome do Municipio.

Resumindo as exigéncias para implanta¢ao da Turma Volante Municipal:

2 funcionarios que exergcam
cargo publico municipal,
sendo, no minimo, 1 (um) de
provimento efetivo com
competéncia para lavrar e
assinar a Comunicagao de
Verificagao no Transito - CVT.

Ambos com escolaridade de

nivel médio (2° grau completo),
que portarao crachas com
fotografia e identificagao, bem
como coletes com os dizeres
"Agente Municipal”, nas costas, e,
na frente, "Prefeitura Municipal™

e o nome do Municipio.

Soldado da Brigada Militar,
agente da Guarda Municipal ou
agente municipal de transito.

| Receita Municipal
\  Nomo do Municipio |

Veiculo de cor branca, que devera ter a seguinte
identificacao nas portas laterais: "Receita Municipal”
e o nome do Municipio.
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O Agente Municipal que atuar no transito de mercadorias precisa passar por dois
treinamentos: uma capacitacdo tedrica e outra pratica, recebendo ao final um
Certificado de Habilitagdo (Anexo 7 do Decreto 45.659/08).

Anexo 7

Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria da Fazenda
Receita Estadual

CERTIFICADO DE HABILITACAO

N

VALIDOATE: /| /|

Por este instrumento, cerifico  que

. funciondrio publico municipal, matriculado sob o

]

il . participou de treinamento ministrado pela Receifa Estadual da Secrefana da

Fazenda e esta habilitado para o desempenho das fingdes de "AGENTE MUNICIPAL", nos termos
do art 6° da Lei Complementar n° 63, de 11/01/90.

Delegadoda " Delegacia da Receita Estadual

Além das exigéncias legais acima elencadas, para que o servidor municipal em
atuacdo na Turma Volante Municipal consiga desempenhar suas funcdes, é necessario
um leitor de cddigo de barras para efetuar a leitura dos coddigos de barras impressos nas

Notas Fiscais eletronicas, podendo ser um coletor de dados, um aparelho celular ou um
notebook com internet.

5.2. Beneficios pela implanta¢ao de Turma Volante Municipal

51



O primeiro beneficio de uma Turma Volante Municipal é a justica fiscal e social
que ela representa pela sua atuacdo. Sabemos que o cumprimento voluntdrio da
obrigacdo fiscal ndo é a regra e esta situacao gera injusticas entre os contribuintes.
Aqueles contribuintes que cumprem com suas obrigagdes fiscais, emitem
documentacgdo corretamente e recolhem os tributos devidos sofrem uma concorréncia
desleal pelos que ndo procedem da mesma maneira. Mercadorias sem documento fiscal
significam sonegacao de tributos com diminuicdo de recursos importantes para garantir
0s servicos publicos basicos como saude, educacgdo e seguranca publica.

Ha alguns que argumentam que a sonegacdo de tributos torna os produtos mais
baratos, mas o fato é que, mesmo aqueles que sonegam para reduzir um pouco sua
margem de lucro alocada no prego final, ndo o fazem retirando totalmente a tributagao.
Entdo, além de cometer uma ilegalidade, estes contribuintes se apropriam de forma
privada dos recursos publicos que poderiam e deveriam melhorar a qualidade de vida
das pessoas que mais precisam da presenca do Estado. A presenca de uma Turma
Volante Municipal contribui neste cenario para além da fiscaliza¢do direta, porque cria
uma percepg¢ao de risco para aqueles contribuintes que estao inclinados a ndo cumprir
voluntariamente a obrigacdo, reforcando nos que estdo cumprindo a sensacdo de justica
fiscal.

Além do beneficio de contribuir para a justica fiscal e social, os municipios que
implantarem turmas volantes municipais também receberdo o valor de RS 3.000,00 (trés
mil reais) em cada més de atuacdo da TVM, desde que realizem, no minimo, 200
(duzentos) Registros de Passagem no més. Veja o artigo 132 e 142 do Decreto n?
45.659/08 para conhecer as condi¢cdes que justificam o recebimento do beneficio:

Art. 13 - O Estado destinara, mensalmente, o valor correspondente a RS 3.000,00 (trés
mil reais) aos Municipios conveniados que tenham comprovado a atua¢do mensal de
Turma Volante Municipal, prevista no art. 72 deste Decreto, referente ao Programa de
Combate a Sonegacdo, de acordo com as instrucdes baixadas pela Receita Estadual.

Paragrafo Unico - Somente fardo jus a remunerac¢do constante no "caput" deste artigo
os Municipios que comprovarem, de acordo com instrugao normativa estabelecida pela
Receita Estadual, a atuacdo mensal de turma volante municipal, prevista no artigo 7°,
referente ao Programa de Combate a Sonegacao.

Neste sentido, além de contribuir para fomentar a cidadania fiscal, o municipio
ainda recebe um recurso financeiro importante para alocar onde for necessario nos seus
gastos. O total de pontos decorrentes das acdes realizadas pelo municipio é utilizado no
calculo do indice de retorno de ICMS, constituindo mais um beneficio direto para o
municipio. Além disso, tendo em vista que, com a atua¢ao da Turma Volante Municipal,
ocorre o aumento da emissao de documentos fiscais pelos contribuintes, também cabe
destacar o beneficio indireto do aumento do valor adicionado fiscal, principal critério
usado no célculo do indice de retorno de ICMS aos municipios.
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5.3. Programa de Combate a Sonegac¢ao e Turmas Volantes Municipais

As ac¢Oes do programa de combate a sonegagao estao relacionadas ao trabalho
da fiscalizagdao municipal do transito de mercadorias efetuado pelas turmas volantes. A
fiscalizagao no transito envolve o conhecimento basico de documentos fiscais. Ha cada
vez mais a predominancia dos documentos eletrénicos, mas ainda ha documentos nao
eletronicos, como é o caso do Taldo de Notas Fiscais de Produtor. A Nota Fiscal
Eletronica (NF-e) é um documento de existéncia apenas digital, emitido e armazenado
eletronicamente, com o intuito de documentar, para fins fiscais, uma operagao de
circulagao de mercadorias ou uma prestacado de servigos, ocorrida entre as partes. Sua
validade juridica é garantida pela assinatura digital do remetente (garantia de autoria e
de integridade) e pela recepcdo, pelo Fisco, do documento eletrénico, antes da
ocorréncia do fato gerador.

Para fins de documentar a circulacdo de mercadoria acobertada por NF-e, é
impresso o Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica (DANFE) com um cédigo de
barras que permite o acesso a Nota Eletronica armazenada no banco de dados da
Receita Estadual. Os Agentes Municipais em atuacdo na Turma Volante Municipal
efetuam a leitura do cédigo de barras do DANFE, consultando no autoatendimento da
Receita Estadual a NF-e emitida pelo contribuinte para acobertar a circulagao da
mercadoria. DANFE é uma sigla que se refere ao Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrénica e serve para verificar a autenticidade e correspondéncia com a NF-e
representada, e também para efetuar a conferéncia da carga com as informacdes
obtidas na consulta a NF-e. No momento da leitura do cddigo de barras do DANFE pela
TVM, a Receita Estadual efetuara o Registro de Passagem na NF-e, indicando que a
mesma foi consultada pelo Agente Municipal do Municipio e que as mercadorias
daquela NF-e circularam naquele momento, impedindo posterior cancelamento. O
Registro de Passagem tem como efeito o cOmputo do valor da NF-e na Comunicacdo de
Verificacdo de Entradas (CVE), ou na Comunicacao de Verificacdo de Saidas (CVS), ou
ainda na Comunicacdo de Verificacdo de Passagem (CVP), dependendo da localizacdo
(municipio) do emitente e do destinatdrio das mercadorias da Nota Fiscal. Essa
atribuicdo dos valores das NF-e na CVE/CVS/CVP para fins de pontua¢do do municipio é
feita de forma automatica pelo sistema da Receita Estadual. Veja a diferenca entre estes
trés instrumentos:
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Comunicacgao de
Verificacao de
=) Entrada (CVE)
Destinatario das mercadorias

for contribuinte localizado no
seu municipio.

Comunicacgao de
Verificagao de
Saida (CVS)

Remetente das mercadorias
for contribuinte localizado no
seu municipio.

Comunicacgao de
Verificacao de
= Passagem (CVP)

Nem o remetente e nem o
destinatario das mercadorias
for contribuinte localizado no

seu municipio.

Para cada um destes trés resultados de um Registro de Passagem (CVE/CVS/CVP)
estd previsto atribuir uma pontuacdo ao municipio no Programa de Integracdao
Tributaria e, neste caso, o valor das notas fiscais influencia a pontuagdo. Ou seja, a
pontuagao da CVE, CVS e CVP é calculada a partir da soma dos valores em reais das Notas
Fiscais.

Além da soma dos valores em reais das NFs para fins de pontuacdo na
CVE/CVS/CVP, também é pontuada a quantidade de Registros de Passagem (leitura dos
codigos de barras dos DANFEs) efetuados pela Turma Volante Municipal. Neste caso
interessa a quantidade de RPs efetuados pela TVM, pontuando no que se denomina de
“Registro de Passagem”. Cabe alertar para ndo confundir os pontos atribuidos neste
item de Registro de Passagem com o beneficio financeiro mensal de RS 3.000,00 que a
TVM faz jus mensalmente com o atingimento minimo de 200 RP/més.

Dessa forma, a pontuacgao da CVE, CVS e CVP é calculada de acordo com a soma
dos valores em reais das NFs, e a pontuacdo do RP é calculado de acordo com a
guantidade de Registros de Passagem efetuados no més. O conjunto destes
instrumentos pode atingir até 20 pontos no Programa de Integracdo Tributaria,
conforme a seguir:
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até 5 pontos

até 5 pontos

até 5 pontos

até 5 pontos

O calculo desta pontuacdo é realizado de acordo com os critérios definidos na IN
DRP 45/98, no seu titulo V, Capitulo Il, item 2 (avaliacdo e pontuacdo das agdes
municipais). Por exemplo, no subitem 2.6.1.1 registra que pontuacdo da CVE serd
atribuida em funcdo da relagdo percentual entre o valor total dos DANFEs/NF-e
consultados na fiscalizacdo do transito de mercadorias pela Prefeitura Municipal
(Registros de Passagem efetuados) em cada semestre civil, e a metade das entradas no
municipio, obtida no ultimo censo publicado, conforme segue:

a) At 0,1% wevveeeeeieeeeeeeeeee e 0 ponto;

b) acima de 0,1% até 0,5%................. numero de pontos
igual ao valor
percentual com uma
casa decimal
multiplicado por 10;

c)acima de 0,5% ..cooeevevvvreeeeiinenns 5 pontos.

O cdlculo da pontuacdo da CVS e CVP é efetuado de forma semelhante e serd
abordado mais adiante.

Ha uma situagdo que ainda nao abordamos nesta contextualizagdo inicial, que
sdo os documentos ndo eletronicos, basicamente a Nota Fiscal de Produtor (taldo de
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produtor). Nesta situacdo, quando os Agentes Municipais verificarem no transito
documentos fiscais ndo eletronicos deverao visar as vias do documento fiscal, mediante
aposicao de carimbo no seu verso. Os documentos “papel” ndo sdo computados na
pontuagao do PIT.

5.4. Atuagao das Turmas Volantes Municipais

5.4.1. Seguran¢a na abordagem, apresentacdo e postura do agente municipal

O paragrafo 32 do art. 16 do Decreto 45.659/08 informa que a interceptagdo de
veiculos realizada pelas Turmas Volantes Municipais nas rodovias deverd ser efetivada
de acordo com as normas de seguranca do transito previstas na legislacdo especifica. A
boa técnica de abordagem de veiculos na fiscalizacdo indica que é necessario escolher
locais amplos, bem iluminados e préximos de recursos. A abordagem é realizada
evitando a aproximacdo direta e com riscos. Para isto procure sempre ir ao encontro do
veiculo pelo lado do motorista, da traseira para a dianteira. Além disto é necessario estar
sempre acompanhado do Policial Militar, agente da Guarda Municipal, ou agente
Municipal de Transito. O art. 17 do Decreto 45.659/08 fala sobre a presenca de
autoridade do transito. Veja abaixo sua transcrigdo:

Art. 17 -O soldado da Brigada Militar ou o agente da Guarda Municipal ou o agente
municipal de transito, responsdvel pela seguranca e interceptacdo de veiculos, sera
cedido a equipe volante municipal, sempre que necessario, de modo que este
procedimento faca parte da escala normal da Brigada Militar na regido ou da Prefeitura
Municipal, conforme o caso.

Outra dimensdo importante na abordagem a a postura do Agente Municipal no
desempenho de suas atividades no transito, observando os seguintes aspectos:

Estar perfeitamente identificavel através de uniforme e crachg;

Passar ao contribuinte uma figura de respeitabilidade;

Lembrar sempre que representa a figura do Poder Publico;

O Agente deve mostrar-se acima de tudo um profissional, exigindo de maneira formal
aquilo que Lei prescreve;

Deve ser cordial e objetivo;

Mostrar-se seguro, firme e educado;

Dar informacgdes corretas e precisas;

Evitar qualquer tipo de atrito ou discussao;
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v" Impedir o envolvimento de terceiros, exceto advogados ou representantes
devidamente credenciados.

A identificagcdo é uma parte relevante da imagem do Agente Municipal. A
legislacdo, especialmente o Decreto 45.659/08, prevé que todo Agente Municipal deve
estar devidamente identificado, determinando um padrdo para identificacdo no jaleco
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ANEXO 3
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Os funcionarios publicos municipais designados para atuarem como Agentes nas
Turmas Volantes Municipais receberdo um nimero de matricula composto por 6 (seis)
algarismos, sendo os trés primeiros correspondentes ao prefixo do municipio e os trés
ultimos a numeracao sequencial.

O numero de matricula sera controlado pelo Delegado da Receita Estadual que
jurisdiciona os respectivos municipios e constara tanto do Certificado de Conclusao do
Treinamento de Turma Volante Municipal como do Crachd de Identificagao, instituidos
pelo Decreto n.2 45.659, de 19/05/08 .

O Certificado de Conclusdo do Treinamento terd a numeracao composta por 5
algarismos, sendo os dois primeiros correspondentes ao cddigo da Delegacia Regional
da Receita Estadual (DRE) a qual se vincula o municipio, e os trés ultimos a numeracgao
sequencial.

As acOes de combate a sonegacdo dispdem de quatro instrumentos e, para cada
um estd prevista uma pontuacdo pela sua realizacdo.
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Comunicacao de Verificagao de Entradas (CVE)
Ate 5 pontos

Comunicacao de Verificagao de Saidas (CVS)
Ateé 5 pontos

Comunicacao de Verificagao de Passagem (CVP)
Ate 5 pontos

13 948 ‘i

Registro de Passagem
Ateé 5 pontos

3

5.4.2. Comunicag¢ao de Verificacdo de Entradas, de Saidas e de Passagem

A Comunicacdo de Verificacdo de Entradas (CVE), a Comunicacdo de Verificacao
de Saidas (CVS) e a Comunicac¢do de Verificacdo de Passagem (CVP) serdo utilizadas para
computar o valor das Notas Fiscais Eletronicas consultadas a partir da leitura do cédigo
de barras do DANFE efetuada por Turma Volante Municipal em atuacdo na conferéncia
de cargas no transito de mercadorias. Observe, em mais detalhes, como sdo
considerados cada um desses instrumentos de controle de circulacdo de mercadorias na
pontuac¢do no Programa de Integracao Tributaria.

A Comunicac¢ao de Verificagdo de Entradas (CVE) serd apurada pela Receita
Estadual através da soma dos valores em reais das NF-e consultadas pelos Agentes
Municipais em atuacdo na Turma Volante Municipal em operac¢des de fiscalizacdo do
transito de mercadorias, na hipétese em que o destinatario das mercadorias for
contribuinte localizado no seu municipio.

A Comunicagdao de Verificagdo de Saidas (CVS) sera apurada pela Receita
Estadual através da soma dos valores em reais das NF-e consultadas pelos Agentes
Municipais em atuacdo na Turma Volante Municipal em operacdes de fiscalizacdo do
transito de mercadorias, na hipdtese em que o remetente das mercadorias for
contribuinte localizado no seu municipio.

59



A Comunicacdo de Verificagdo de Passagem (CVP) sera apurada pela Receita
Estadual através da soma dos valores em reais das NF-e consultadas pelos Agentes
Municipais em atuacdo na Turma Volante Municipal em operac¢des de fiscalizacdo do
transito de mercadorias, na hipétese em que nem o remetente e nem o destinatdrio das
mercadorias for contribuinte localizado no seu municipio.

Para fins de planejamento da atividade da TVM e visando pontuar nas trés
dimensdes, é importante que a TVM se posicione em diferentes locais do municipio. E
comum por exemplo ter um distrito industrial nos municipios. Posicionar-se proximo aos
acessos ao distrito industrial do municipio aumenta a probabilidade de pontuagdo na
CVE e CVS, tendo em vista que nesses locais passam os caminhdes que trazem ou levam
os produtos dos contribuintes localizados no distrito industrial do municipio.

Perceba que ha diferencas entre estes trés instrumentos:

iy Comunicacao de
o Verificacao de
=) Entradas (CVE)

Destinatario das mercadorias
for contribuinte localizado no
seu municipio.

Comunicacao de
E Verificacao de
€  3saidas (CVS)

Remetente das mercadorias
for contribuinte localizado no
"o B seu municipio.

[ Comunicacao de
ay  Verificacao de
e= Passagem (CVP)

Nem o remetente e nem o
destinatario das mercadorias
for contribuinte localizado no

seu municipio.
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O célculo da pontuacdo é realizado de acordo as informacdes abaixo:

Instrumento | Pontuacao

Relagdo percentual entre o valor total dos DANFEs/NF-e consultados
CVE pela Prefeitura Municipal em cada semestre civil e a metade das
entradas no municipio, obtida no ultimo censo publicado

Relagdo percentual entre o valor total dos DANFEs/NF-e consultados
CVS pela Prefeitura Municipal em cada semestre civil e a metade das
saidas no municipio, obtida no ultimo censo publicado.

Relagdo percentual entre o valor total dos DANFEs/NF-e consultados
S pela Prefeitura Municipal em cada semestre civil e a metade da soma
das entradas e saidas no municipio, obtidos no ultimo censo

publicado.

Apds realizar o cdlculo, a pontuacdo do municipio sera atribuida conforme a seguir:

Limites Pontos

Até 0,1% zero ponto

Acima de 0,1% até | Numero de pontos igual ao valor percentual com uma casa
0,5% decimal multiplicado por 10

Acima de 0,5% 5 pontos

5.4.3. Registro de Passagem

A pontuacdo do Registro de Passagem é efetuada em funcdo da quantidade de
NF-e consultadas (e ndo em funcdo do valor das NF-e consultadas). O Registro de
Passagem acontece quando a Turma Volante Municipal (TVM) faz a leitura do cédigo de
barras do DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica). A cada DANFE lido é
computado um Registro de Passagem para o municipio.

O Registro de Passagem (leitura do DANFE) efetuado no sistema CMT contribui
para todas as dimensdes do grupo de acdes de combate a sonegacdo: a quantidade para
a pontuacdo da dimensdo Registro de Passagem; o valor de cada DANFE para o célculo
das dimensdes Comunica¢do de Verificacdo de Entradas, de Saidas e de Passagem,
conforme definido em cada uma das dimensdes. No caso da dimensdo (pontuacao)
“Registo de Passagem” (até 5 pontos) ndo importa o valor da nota fiscal.
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Para que o municipio faca jus aos 5 pontos, é necessario realizar a quantidade
minima de 200 registros a cada més. Como alguns desses registros de passagem podem
ser ndo homologados ou cancelados, por razdes diversas, é importante realizar mais de
200 registros no més para ter uma margem de seguranga. Na hipdtese de o municipio
nao efetuar, no minimo, 200 Registros de Passagem em cada més do semestre, a
pontuacgado serd proporcional ao nimero de meses em que foram efetuados, no minimo,
200 Registros de Passagem, conforme segue:

Quantidade de meses com, no minimo, 200
Registros de Passagem Pontos
e 5
5 4
& 3
. 3
2 2
L 1

E é sempre importante relembrar: os municipios que implantam turma volante
e que fazem, no minimo, 200 registros de passagem recebem um beneficio de RS
3.000,00 (trés mil reais) pagos mensalmente.

5.4.4. Comunicacao de Verificagdo no Transito - CVT

O Agente Municipal, sempre que constatar mercadorias desacompanhadas de
documento fiscal no transito, devera lavrar a Comunicacdo de Verificagdo no Transito
(CVT), em 3 vias, onde descrevera todos os detalhes da ocorréncia, entregando uma via
ao transportador. Apds retornar a Prefeitura, efetuara a digitacdo da CVT no mddulo
PIT, transmitira o arquivo correspondente através do sistema de Transmissao Eletronica
de Documentos (TED), e remetera a primeira via da CVT para a Delegacia da Receita
Estadual do seu Municipio.

As CVT’s serdo preenchidas em trés (3) vias:

Primeira via sera encaminhada, em maos ou por carta registrada, a DRE - Delegacia
da Receita Estadual a qual se vincula o Municipio, até o 52 dia Util do més seguinte em
gue foi emitida;

Segunda via sera entregue ao transportador no momento da emissao;

62



Terceira via fica com a Prefeitura até a entrega na DRE.

Os formularios de CVT sao numerados e serdo fornecidos pela Delegacia Regional
da Receita Estadual. Esta numeracdo é composta por nove (9) algarismos, sendo os trés
primeiros correspondentes ao Prefixo do Municipio e os seis ultimos correspondentes a
numeracgao sequencial. Exemplo: 109/000001, 109/000002...

Para fins de preenchimento dos campos da CVT, observe que ela esta dividida
em quadros de informagdo. O primeiro destina-se a identificagdo do municipio e indicar
os dados da data da lavratura, o segundo para identificar o transportador, o terceiro
para discriminacdo de mercadorias, o quarto é a descricdo da ocorréncia. Na sequéncia
estdo os campos destinados a ciéncia do transportador (5), o campo para assinaturas
(6), o campo para registrar a remessa da CVT (7) e o campo para registrar o recebimento
(8), que sera utilizado pela Receita Estadual.

AMNEXO Z1
COMUNICAGAO DE VERIFICAGAD NO TRANSITO
|FormuLARIO N->: [evr N |
[Em_ 7 f 45 ©  minem Municipio: 4— 1q
Transportador =
CGCTE: CHPJ ou CFF: Telafone:
Enderago: Munlcipia/UF: -
Identificagho do Velculo: Placas: Musicipio: < 2
Unid. | Quant. | Discriminagso das Mercadornias Valor Unit, Total

h
)

S ———— Canmba
— 4 -

Comunicamos & Fiscalizagio de Tribulos Estaduals, nos lemos do afigo 6.° da Lel
Complementar n.® 63, de 11/01/20, da Lei Estadual n® 10.388, do 02/5/95 & do Decreto n.?®
26.009, de DEME/SS, 3 oconréncia do fato acima descrito,

Ciente. Recebi cdpia. Transporiador da mercadoria ou motorista.
MNoma: CPF: 5
CNH: RG: {a) =
Agente Municipal . Agents Municipal Testernunha <
Mome: Nome: . Mome: o~ 6
Matricula: hMatricula: RG: -
REMESSA RECEEBIMENTO

CVT remetidaem  / /|, |ReparligSo Fazendara de:
através da comespond@ncia | Data: / i
registrada sob o n.? Funciondrio: <— 7

Mome: e

€— 7 |Matricula:
Asginatura:

1.2 Via - DEFAZ; 2.° Via - Transportador; 3.5 Via - DEFAZ
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5.4.5. Comunicagao de Verificagcao de Indicios: Endereco e Saldo Operacional

A Receita Estadual podera solicitar ao municipio que informe, por meio da
Comunicagao de Verificagao de Indicios - CVI, a situagcdo de estabelecimentos inscritos
relacionadas as verificacdes do saldo operacional e conferéncias de enderecos. H4d um
formulério especifico para cada uma delas previsto na IN DRP 045/98: o Anexo Z-9 é
utilizado para conferéncia de endereco e o Anexo Z-8 para verificacdo de saldo
operacional. O Anexo Z-9 serd preenchido, preferencialmente, por Agente Municipal
que atue na Turma Volante Municipal ou por funcionario municipal que atue na
conferéncia das declaracdes dos contribuintes usadas na apuracdo do Valor Adicionado.
O Anexo Z-8 sera preenchido por funcionario municipal que atue na conferéncia das
declara¢cdes dos contribuintes usadas na apuracdo do Valor Adicionado. O
preenchimento e envio de pelo menos 10 CVIs por semestre é considerado na
pontua¢dao do semestre com 5 pontos. Para serem validadas devem estar com os
respectivos campos preenchidos de forma legivel e com as devidas assinaturas.

Conheca os formularios:
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Estado do Ris Grande do Sul
Secretaria da Fazenda
Receita Estadual

COMUNICACAO DE VERIFICACAO DE INDICIOS - ENDERECO

ANEXO Z-9

blunicipio: CVI N
Data: ! !

IDENTIFICACAD DO CONTRIBUINTE

Mome'Razio Social:
CGOTE: CHPI: CAT:
Enderegn: Fone:

RELATORID DE DILIGENCIA NOD ENDERECD

Data da Diligéneia:  F f

Tipo de imdvel: ( ) sala( japart. { jcasa ( ) galpdo ( ) pavilhi3o | ) industrial { ) outro:
Situagio

{ ) Contribuinte esta no endereco mdicado.

[ ) Imsvwel desocupado.

I

Imefvel ncupado por outra empresa’pessoa

Mome/Razio Social:

CGOITE: CHENCPF: CAT: Fomne;
[ ) Enderego imexistente,

{ ) Contribuinte mudouw-se. Dhata provavel: o

Endereqo atual: Fiome:

(Cutrios:

Informagdses obtidas no local com:

Comunicamos que na diligéneia a0 enderego cadasiral do contribuinte acima qualificado, constatamos a situagio acima
relatada. Com base no Convénio de mitea colaboragio assimado com o Estado (Lei n® 12.868/07), informamos que esta V]

serd repassada 4 Receita Estadwal da Secretaria da Fazenda do Estado do RS,

Agente Municipal Responsdvel pela Empresa

Miome: Miome:

Melatricula; CPF:
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ANEXO Z-8

Estado do Rio Grande do Sul

Secrefaria da Fazenda
Eeceita Estadunal

COMUNICACAQ DE VERIFICACAO DE INDICIOS - SALDO OPERACIONAL

Mumicipio:
Drata:

CVIN®:

IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE

NomeFardo Social-
CGCITE:
Endarsgo:

CHPT:

CAT:

Fone:

RESUMD DAS DIFERENCAS ENCONTRADAS

Total das Saidas da GIA-GME ou PGDAS-D
(-} Total das Entradas GIA-GME oo PGDAS-D

(=) Salde Inicial

(-} Estoque Imicial

(+) Estegue Final

[+) Famuramento com Serviges
(=) Lucro Bnato

(-} Despesas (listadas abaixa)
(=) Salde Final

Diezpesas: detalhar (alugoe] RS,

salarios BLS | eir)

RS
ES
RS
RS
B3
RS
RS
B3
RS

Copmmicames que, na analise dos dades da GIA-GME ou PGDAS-D do ano base

CONSATAM0: 0ma ApArente

insuficiénria de receita para cobrir as IjEE_PE:d.:-\. conforme demonstative acima. Selicilames que =e11 sapada a
rreg.l_m...ul& se for o caso. Com baze no Convénio de murmua colaboragdo assinade com o Estado (Lei o° 12.858407),
informamos gue esta CVI sera repassada 3 Receita Estadual da Secretaria da Fazenda do Estade do BS

Agzents Municipal

Homs:

Fesponsavel pela Empraza
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6. Servidores publicos na Turma Volante: aspectos legais

Além dos aspectos operacionais e legais especificos da atuacdo das turmas
volantes municipais vistos até o momento, os servidores municipais, no exercicio das
suas fungdes, sejam elas quais forem, devem estar atentos as regras que buscam
garantir a probidade e a legalidade no exercicio da fungdo publica. Entre estas regras
estdo algumas que podem estar relacionadas as situagdes possiveis em atividades de
fiscalizacdo. Mas antes de conhecé-las é importante que se tenha claro quem é, para
efeitos do Cdédigo Penal, considerado funciondrio publico:

Entdo vamos as regras relacionadas a funcionarios publicos que estdo no Cddigo
Penal. Para cada regra apresentada informa-se a tipificacdo, a descricdo do artigo, a
pena e, quando houver, outras qualificacGes.

6.1.1. Advocacia administrativa

Art. 321 - Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a
administracdo publica, valendo-se da qualidade de funcionario:

Pena - detencdo, de um a trés meses, ou multa.
Paragrafo Unico - Se o interesse é ilegitimo:

Pena - detengdo, de trés meses a um ano, além da multa.
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6.1.2. Insercdo de dados falsos em sistema de informagdes

Art. 313-A. Inserir ou facilitar, o funcionario autorizado, a inser¢ao de dados falsos,
alterar ou excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos
de dados da Administragdao Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou
para outrem ou para causar dano:

Pena —reclusdo, de 2 (dois) a 12 (doze) anos, e multa.

6.1.3. Modificacdo ou alteracdo nédo autorizada de sistema de informacoes

Art. 313-B. Modificar ou alterar, o funcionario, sistema de informac¢des ou programa
de informatica sem autoriza¢do ou solicitacdo de autoridade competente:

Pena — detencdo, de 3 (trés) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Paragrafo Unico. As penas sao aumentadas de um ter¢o até a metade se da
modificacdo ou alteracdo resulta dano para a Administracdo Publica ou para o
administrado.

Extravio, sonegacdo ou inutilizagdo de livro ou documento

Art. 314 - Extraviar livro oficial ou qualquer documento, de que tem a guarda em
razao do cargo; sonega-lo ou inutiliza-lo, total ou parcialmente:

Pena - reclusdo, de um a quatro anos, se o fato ndo constitui crime mais grave.

6.1.4. Concussao

Art. 316 - Exigir, para si ou para outrem, direta ou indiretamente, ainda que fora
da fungdo ou antes de assumi-la, mas em razao dela, vantagem indevida:

Pena - reclusdo, de dois a oito anos, e multa.

6.1.5. Facilitacao de contrabando ou descaminho

Art. 318 - Facilitar, com infracdo de dever funcional, a pratica de contrabando ou
descaminho (art. 334):

Pena - reclusdo, de 3 (trés) a 8 (oito) anos, e multa.
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6.1.6. Prevaricacéo

Art. 319 - Retardar ou deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio, ou pratica-
lo contra disposicao expressa de lei, para satisfazer interesse ou sentimento pessoal:

Pena - detencdo, de trés meses a um ano, e multa.

6.1.7. Violacgao de sigilo funcional

Art. 325 - Revelar fato de que tem ciéncia em razao do cargo e que deva permanecer
em segredo, ou facilitar-lhe a revelagao:

Pena - detencdo, de seis meses a dois anos, ou multa, se o fato ndo constitui crime
mais grave.

§ 12 Nas mesmas penas deste artigo incorre quem:

| — permite ou facilita, mediante atribuicao, fornecimento e empréstimo de senha
ou qualquer outra forma, o acesso de pessoas nao autorizadas a sistemas de
informacgdes ou banco de dados da Administra¢do Publica;

Il — se utiliza, indevidamente, do acesso restrito.
§ 22 Se da a¢do ou omissao resulta dano a Administragdo Publica ou a outrem:

Pena —reclusdo, de 2 (dois) a 6 (seis) anos, e multa.

Com relagdo a violacado do sigilo funcional, além das prescri¢des no Codigo Penal,
o servidor em atuac¢dao nas Turmas Volantes Municipais deve observar o Cddigo
Tributdrio Nacional que no seu artigo 198 também disciplina o assunto. Veja abaixo:

Art. 198. Sem prejuizo do disposto na legislacdo criminal, é vedada a divulgacao, por
parte da Fazenda Publica ou de seus servidores, de informacao obtida em razao do oficio
sobre a situacdo econdmica ou financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a
natureza e o estado de seus negdcios ou atividades.

69



O paragrafo primeiro do art. 198 do CTN excetua duas situagdes: a requisicao de
autoridade judicidaria no interesse da justica e as solicitacbes de autoridade
administrativa no interesse da Administracdo Publica, desde que seja comprovada a
instauracdo regular de processo administrativo, no érgao ou na entidade respectiva,
com o objetivo de investigar o sujeito passivo a que se refere a informacgado, por pratica
de infragdo administrativa.

Observe, porém, que o intercdmbio de informacdo sigilosa, no ambito da
Administracao Publica, sera realizado mediante processo regularmente instaurado, e a
entrega serd feita pessoalmente a autoridade solicitante, mediante recibo, que
formalize a transferéncia e assegure a preservagao do sigilo.

As representacoes fiscais para fins penais, as inscricdes na Divida Ativa da
Fazenda Publica e o parcelamento ou moratdria nao estao incluidas no sigilo funcional.

A troca de informacdes entre os fiscos municipal, estadual e federal estdo
respaldadas, entre outras fontes legais, no que esta disposto no art. 199 do Cddigo
Tributario Nacional:

Art. 199. A Fazenda Publica da Unido e as dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios prestar-se-do0 mutuamente assisténcia para a fiscalizacdo dos tributos
respectivos e permuta de informacoes, na forma estabelecida, em carater geral ou
especifico, por lei ou convénio.

Além das regras do Cddigo Penal, cabe destacar também a Lei n? 8.429/92,
conhecida como a Lei de Improbidade Administrativa, que trata de atividade de
arrecadacdo de tributos, prescrevendo na parte que trata dos Atos de Improbidade
Administrativa que Causam Prejuizo ao Erario, no art. 10, inciso X:

Art. 10. Constitui ato de improbidade administrativa que causa lesdo ao erdrio
gualquer acdo ou omissao, dolosa ou culposa, que enseje perda patrimonial, desvio,
apropriacdo, malbaratamento ou dilapidacio dos bens ou haveres das entidades
referidas no art. 12 desta lei, e notadamente:

X - agir negligentemente na arrecadagao de tributo ou renda, bem como no que
diz respeito a conservacao do patrimonio publico.

O conjunto destas regras demonstra a importancia social do papel dos servidores
qgue trabalham com a arrecadacao de tributos para garantia da oferta de servigos
publicos a populacdo. Atos que resultem em prejuizos nesta funcdo possuem forte
impacto exatamente pela funcdo social dos tributos.
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7. Tutorial como consultar os pagamentos da Turma Volante:

Para consultar se ocorreu o pagamento dos trés mil reais previstos pela realizagdao de
no minimo 200 Registros de Passagem no més, acesse o site “Transparéncia RS”,
através do link: http://www.transparencia.rs.gov.br/webpart/system/Paginalnicial.aspx

Na pagina Inicial, seguindo o passo a passo indicado pela seta vermelha, selecione o

menu: “Gastos”, de acordo com a imagem abaixo:

[ Portal da Transparéncia  x 18]l
&« C | ® www.transparencia.rs.gov.br/webpart/system/Paginalnicial.aspx h* g

Tamanho daletra TP T ™ como Consultar PP -

"
oz | & [t -

Transparéncia RS

Clique para ativar o plug-in Adobe Flash 2
layer

= Consulta aos gastos e receitas publicas

0 queéoPortal |«
Gomo Consutar | ¢ Gastos
Consulta aDados 4 Gastos realizados pelos Poderes Executive, Legislativo,
Judiciario, Ministério Pablico Estadual & Tribunal de Contas do
Gramisloin @ Estado com servigos, obras e compras, com 2 finalidade de
atender as necessidades coletivas da populagda gaicha.
Perguntas Freqientes | 4
Participagioe | ¢ X
Controle Social Receitas
Stes de Ineresse | ¢ £ o dinheiro que o Estads arrecada e que & utilizado para
agar s gastos com obras, compras € servicos publicos
Glossario | 4 prestados  coletividade. A maior parte desse dinheiro vem
dos impostes que s3o pages pela sociedade.
Notas Explcativas | 4
Forum | ¢ Analise Grafica
Fale Conosco | 4
Contratos
'/ Cadastre-se
Receba informagdes
sabre liberagdo de Convé
convénios Al
*
1 =t Dados Abertos

Relatérios de Auditoria

Na tela a seguir, selecione a op¢do: “o més a ser consultado” e o “exercicio a ser
consultado” de seu interesse. Foi utilizado como exemplo o exercicio de 2016 e
competéncia dezembro, como demonstrado abaixo:
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X

A . ESTADO DO
~ Transparéncia RS RIO GRANDE DO SUL

G P

Pagina Inicial > Consulta a Dados > Gastos >

s
-

Posicdo a ser consultada:
Exercicio a ser consultado:
Més a ser consultado:
Fase de gastos a ser consultado:

Gastos Diretos: S3o0 agueles gastos que o Estado faz diretamente, na contratacdo de obras,
na compra de bens, na realizacdo de servigos e no pagamento de pessoal, entre outros. Inclui
também gastos relativos @ Consulta Popular, que correspondem a parcela do Orcamento
Estadual que contempla as demandas votadas pela populacdo, em cada municipio. Para saber
o0s gastos totais do Estado ou de um Crgdo, devem ser consideradas também as
transferéncias, abaixo.

} = Gastos por Poderes / Orgios

} | Gastos por Funcdo

}  Gastos por Programa

}  astos por Projeto

» = Gastos por Acdo de Governo

}  Gastos por Grupo de Gastos

»  Tipos de Gasto (Elemento)

»  Detalhamento do Tipo de Gasto (Rubrica)

» = Gastos com Diarias

b Gastos por Favorecido

» | \erbas Indenizatérias

»  Consulta Popular

A seguir, cligue no menu: “Transferéncias de Recursos e Prefeituras”:
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Fase de gastos a ser consultado: | Pagamente ¥

Gastos Diretos: S3o0 agueles gastos que o Estado faz diretamente, na contratacdo de obras,
na compra de bens, na realizacdo de servicos & no pagamento de pessoal, entre outros. Inclui
tambeém gastos relativos @ Consulta Popular, que correspondem & parcela do Orgcamento
Estadual que contempla as demandas votadas pela populagdo, em cada municipio. Para saber
05 gastos totais do Estado ou de um Orgdo, devem ser consideradas também as
transferéncias, abaixo.

p  Gastos por Pod&r&s.n'lfhrgius

»  Gastos por Funcio

p  (Gastos por Programa

p  (Gastos por Projeto

»  Gastos por Agdo de Governo

p  Gastos por Grupo de Gastos

»  Tipos de Gasto (Elemento)

»  Detalhamento do Tipo de Gasto (Rubrica)

»  Gastos com Diarias

p  Gastos por Faverecido

p  “erbas Indenizatorias

»  Consulta Popular

Transferéncias: 530 os repasses de recursos publicos estaduais para municipios, entidades
civis e cidaddos, cuja execucdo é de responsabilidade do favorecido.

p  Transferéncias de Recursos

’ 3 Transferéncias de Recursos a Prefeituras
Ap0s, selecione o menu: “Poder Executivo”:

Q Transparéncia RS — g #1G GRANDE 60 SUL

Eaginalnicial. > Consultaa Dades > Gastes > Poder

Transteréncias de Recursos a Prefeituras

Total Pago de janeciro a dezembro de 2016 R 1.173.625.636,05

Poder Valor (R$)
ESTADO 1173 625 638,05
’ PODER EXECUTIVO ] 1 173 625 636,05
POR ORGAO 1.173 625 636,05
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Selecione o municipio desejado pelo campo destinado a pesquisa, neste exemplo,

i,

“Bagé
0 Transparéncia RS

Pagina Inicial > Consulta a Dados > Gastos > Poder > Favorecido

Transferéncias de Recursos a Prefeituras

Total Pago de janeiro a dezembro de 2016
Poder > PODER EXECUTIVO

ara ordenar os dades, clique nos titules das colunas correspondentes.

CNPJCPF Favorecido
88.073.291/0001-99 MUNICIPIO DE BAGE

OU, selecione na lista:

’Transparéncia RS

Pagina Inicial > Consulta a Dados = Gastos > Poder > Favorecido

Transferéncias de Recursos a Prefeituras

Total Pago de janeiro a dezembro de 2016
Poder > PODER EXECUTIVO

Para ordenar os dades, clique nos titulos das colunas correspondentes.

CNPJCPF Favorecido

87.613.253/0001-19 MUNICIPIC DE AJURICABA

B87_896 874/0001-57 MUNICIPIO DE ALEGRETE
92.123.926/0001-92 MUNICIPIO DEALTO FELIZ
88.000.906/0001-57 MUNICIPIO DE ALVORADA
90.152.299/0001-92 MUNICIFIO DE AMARAL FERRADOR
87.613.468/0001-84 MUNICIPIC DE ARATIBA
87.590.998/0001-00 MUNICIPIO DE ARROIC DO TIGRE

87.613.246/0001-17 MUNICIPIO DE AUGUSTO PESTANA

Akl
ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL

o5

R$ 1.173.625.636,05
R$ 1.173.625.636,05

Valor (RS)
9.405 824,68

e

R e
ESTADO DO
RIO GRANDE DO SUL

R% 1.173.625.636,05
R$ 1.173.625.636,05

5.

9.

1.

046.423,48
74117323
461.000,57
060.139,61
602.292,55
825.818,12
233.076,12
934.749,91

’ 88.073.291/0001-99 MUNICIPIO DE BAGE 9.405.824,68

87.613.451/0001-82 MUNICIFIO DE BARAO DE COTEGIPE

906.702,81

=l Primeira (3] Anterior Pagina 1/50 () Préxima

) Oltima

Ir para pagina: l:l -./:ij

Observacdo: Até a competéncia “dezembro/2016”, o valor a ser observado deve ser de
RS 2.000,00 Reais. A partir do “exercicio de 2017”, pesquisar pelo montante de “RS

3.000,00 Reais”. Vide imagem a seguir (exercicio 2016):

74



Pagina Inicial > Consulta a Dados = Gastos = Poder = Favorecido > Repasses

Transferéncias de Recursos a Prefeituras

-Total Pago de janeiro a dezembro de 2016 R$ 1.173.625.636,05
Poder = PODER EXECUTIVO R$ 1.173.625.636,05
Favorecido > MUNICIPIO DE BAGE R% 9.405.824,68

Data Empenho Programa AgEo - Rubrica ‘;‘T
20/05/2016 ( 15005684446 | ENCARGO S ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARIA - PIT ASSISTENCILA 2. 000,00
FINAMCEIRA A
MUNICIPIOS
20/05/2016 15005692824 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAC TRIBUTARIA - PIT ASSISTENCIA 2.000,00

FINAMCEIRA &
MUNICIPIOS

2052016 16000457306 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARIA - PIT ASSISTEMCIA 2.000,00
FINAMNCEIRA &
MUNICIPIOS

2052016 16001038698 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIEUTARIA - PIT ASSISTENCIA 2.000,00
FINAMNCEIRA A
MUNICIPIOS

2ZV05/2016 16001494406 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARILA - PIT ASSISTENCIA 2.000,00
FINANCEIRA A
MUNICIFIOS

20:/05/2016 16001825752 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARIA - PIT ASSISTENCIA 2.000,00
FINAMCEIRA &
MUMNICIPIOS

10OHN2016 16003772864 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARIA - PIT ASSISTEMNCIA 2.000,00
FINAMCEIRA &
MUNICIPIOS
102016 16003341311 ENCARGOS ESPECIAIS PROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARIA - PIT ASSISTEMCIA 2.000,00
FINAMNCEIRA &
MUNICIPIOS
2ZWOT/2016 16003004272 ENCARGOS ESPECIAIS FPROGRAMA DE INTEGRACAD TRIBUTARIA - PIT ASSISTENCIA 2.000,00
FINAMNCEIRA A
MUNICIPIOS
29072016 16003283475 ACESSO E PERMANENCIA COM TRANSPORTE ESCOLAR DE ALUMOS DO MEIOD ASSISTENCIA 9.159,50
QUALIDADE MNA EDUCACAO BASICA RURAL EDO CONTRATURNO DO ENSING MEDIO FINANCEIRA A
MUNICIFIO S

[ Primeira () Anterior Pagina 3/4 [)Préxima () Oltima Ir para pagina: (ok)

8. Roteiro para atender demanda de Treinamento Pratico para as TVMs

A demanda dos municipios por treinamento pratico de atuacao de TVM foi centralizada
na DPET. Cabe lembrar que, para a realizagao de treinamento pratico, é requisito que o
Agente Municipal ja tenha participado de treinamento tedrico do PIT. Nos
contatos/reunides/treinamentos na FAMURS sempre insistimos para que assuntos
relativos a RE sejam encaminhados através do nosso e-mail corporativo: Divisao de
Promocao e Educacao Tributaria dpet@sefaz.rs.gov.br

A DPET confirma com o municipio se os agentes municipais a serem treinados ja tem
certificado do treinamento tedrico do PIT.

Confirmada a certificacdo conforme item 2, caso a DRE que jurisdiciona o municipio
tenha Turma Volante, a DPET contata o supervisor dessa TV para verificar possibilidade
de realizarem o treinamento para os agentes do municipio demandante na DRE.

Caso a DRE tenha disponibilidade de executar o treinamento, a DPET informard ao
municipio e solicitard que entre em contato com o supervisor da TV para os detalhes de
agendamento.

Quando a DRE (item 3) n3o tiver disponibilidade para executar o treinamento e também
nos casos de municipios jurisdicionados por DRE que ndo tenham TV atuante, a DPET

encaminhara o pedido para a AMFM (Porto Alegre) ou Posto fiscal de Estreito/Goio-En,
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dependendo da preferéncia/localizacdo geografica do municipio que estd solicitando
agendamento.

Feito o agendamento (item 5), a DPET respondera ao municipio com as informagdes
pertinentes a execug¢do do treinamento

Efetivado o treinamento, a AMFM/Posto Fiscal comunicara ao Delegado da Delegacia da
Receita Estadual que jurisdiciona o municipio quais servidores municipais participaram
do treinamento pratico, para fins de expedicao do Certificado de Habilitacdo previsto no
Anexo 7 do Decreto 45.659/08.

9. Legislagao das Turmas Volantes: como acessar

BRASIL. Lei Complementar N2 63, de 11 de Janeiro de 1990.DispGe sobre critérios e prazos de
crédito das parcelas do produto da arrecadacao de impostos de competéncia dos Estados e de
transferéncias por estes recebidos, pertencentes aos Municipios, e dé outras providéncias.
Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/LCP/Lcp63.htm, acesso em
07/04/2015.

BRASIL. LEI N2 5.172, DE 25 DE OUTUBRO DE 1966. Cddigo Tributario Nacional. Dispde
sobre o Sistema Tributario Nacional e institui normas gerais de direito tributario
aplicaveis a Unido, Estados e Municipios. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L5172Compilado.htm , acesso em
25/06/2015.

BRASIL. DECRETO-LEI N° 2.848, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1940. Cédigo Penal. Disponivel
em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Decreto-Lei/Del2848compilado.htm , acesso em
25/06/2015.

BRASIL. LEI N2 8.429, DE 2 DE JUNHO DE 1992. Dispse sobre as sancOes aplicaveis aos
agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo,
emprego ou fungao na administragao publica direta, indireta ou fundacional e da outras

providéncias. Disponivel em
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8429compilado.htm , acesso em
25/06/2015.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. Lei N2 12.868, de 18 de dezembro de 2007. Institui o
Programa de Integracao Tributdria - PIT, define a estrutura institucional e os critérios de
avaliacdo das agOes, altera a Lei n? 11.038, de 14/11/97, e da outras providéncias.
Disponivel em http://www.legislacao.sefaz.rs.gov.br/ , acesso em 07/04/2015.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. Decreto n2 45.659, de 19 de maio de 2008.
Regulamenta a Lei n? 12.868, de 18/12/07, que instituiu o Programa de Integracdo
Tributdria - PIT e definiu a estrutura institucional e os critérios de avaliacdo das acdes.
Disponivel em http://www.legislacao.sefaz.rs.gov.br/ , acesso em 07/04/2015.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. Instru¢do Normativa DRP N2 045/98.Expede
instrucdes relativas as receitas publicas estaduais. Titulo V, Capitulo Il. Do Programa de
Integragdo Tributdria. Disponivel em http://www.legislacao.sefaz.rs.gov.br/ , acesso em
07/04/2015.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. Lei N2 11.038, de 14 de Novembro de 1997. Dispde
sobre a parcela do produto da arrecadacdo do Imposto sobre Operacdes Relativas a
Circulagao de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servicos de Transporte Interestadual
e Intermunicipal e de Comunicagao (ICMS) pertencente aos municipios. Disponivel em
http://www.legislacao.sefaz.rs.gov.br/, acesso em 07/04/2015.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. Secretaria da Fazenda. Subsecretaria da Receita
Estadual. Manual Cadastro de Estabelecimentos Produtores Rurais Para Funciondrios
Municipais. Disponivel em
https://www.sefaz.rs.gov.br/Site/MontaMenu.aspx?MenuAlias=m_dwn_sitagro ,
acesso em 07/04/2015.
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7. Prestacdo de Contas no Programa de Integracdo Tributaria - PIT

Relembrando, as acdes que pontuam no PIT sdo divididas em cinco grupos:

Grupo Assunto Envio de Pontuacdo | Pontuacéo
comprovantes pelo Possivel Maxima
municipio

Grupo | Programa de Sim, conforme prazos e 50 Até 20
Educagéo Fiscal — | formato estabelecidos na pontos
PEF legislagéo.

Grupo Il | Incentivo a Sim, conforme prazos e 63 Até 40
emissdo de formato estabelecidos na pontos
documentos fiscais | legislacao.

- Sorteios Excecéo: os sorteios da
NFG ndo precisam ser
comprovados (a SEFAZ
confere os sorteios da
NFG no sistema).

Grupo Il | Comunicacdo de Sim, conforme prazos e 5 5 pontos
Verificagdo de formato estabelecidos na
Indicios — CVI legislacao.

Grupo IV | SITAGRO - Ficha | Ndo, as informacdes 15 15 pontos
Cadastral, Taldes e | para pontuacdo  sao
Digitacdo de NFP | coletadas pela SEFAZ

no sistema respectivo.

Grupo V | Programa de N&o, as informacoOes 20 Até 20
Combate a para pontuacdo s&o pontos
Sonegacdo - TVM | coletadas pela SEFAZ

no sistema respectivo.

A documentacdo de comprovacao das acOes deve ser enviada para a Divisao de Promocéo
e Educacdo Tributaria — DPET para avaliacdo e atribuicdo dos pontos. O resultado desta
andlise é publicado no Diario Oficial do Estado e no sitio da Receita Estadual/SEFAZ,
conforme passo a passo colocado na sequéncia. A primeira publicacdo da pontuacédo €
chamada de provisoéria, pois dela cabe recurso administrativo que busca eventual
revisao/correcdo da pontuacdo atribuida.

7.1.1. Passo a Passo para acessar a pontuagdo de periodos ja
publicados (anos anteriores)
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e Clique no link abaixo

http://receita.fazenda.rs.gov.br/inicial

e Localize o assunto “Municipios IPM-AIM e PIT”

o Ll 0O MO GRANDE BO SUK
GOVERNO DO ESTADO &Y
RIO GRANDE DO SUL s ~

SECRETARIA DA FAZENDA PELO RIO GRANDE

3> Portal e-CAC

o
Receiva Estabust RS

SEFAZ CAGE RECEITA ESTADUAL  TESOURO DO ESTADO Dividas Frequentes  Fale Conosco

Institucional Comunicacao e Transparéncia Servicos e Informacoes A

Acesso Réapido

» Consultas ao Contribuinte (por CNPJ, LE
Razo Social ou Nome Fantasia)

» Pagamento de Tributos - Emissao de Guia
de Arrecadagao

> Parcelamentos / Adeso ao REFAZ 2017

» ITCD - Imposto sobre a Transmisséo
“Causa Mortis” e Doagso, de quaisquer
bens ou direitos

> Portal de Legisiagio

» |PVA - Consulta Simplificada/Pay

> Lista de Inscnios em Divids

> Consulta Andamento do

> Municipios - IPM e PIT

|y RECEITA
“* EsTADUAL

> BISEALI7ACEAKY
IPVA fecha calendario de 2017 com inadimplénciade »
21%

Servigos e Informages

Carta de Servigos

v

10:42

oel[O o) € BIESI®] ¢ ER i =

e Clique no tema PIT
e Clique no tema Apuracao de Pontos

€ Receita Estadual - Internet Explorer
= i 2.r5.gov.br; t-(prog DOx| *sr M| RecetaEstadual

) & NFG- Nota Fiscal Gaicha [3 e Sguioe v

eddol1] Menuf2] Buscaly -
GOVERNO DO ESTADO LJ
RIO GRANDE DO SUL =
SECRETARIA DA FAZENDA
3 2> Portal e-CAC
Receira Esraoust RS
SEFAZ CAGE RECEITA ESTADUAL TESOURO DO ESTADO Duvidas Frequentes  Fale Conosco
Institucional Comunicagao e Transparéncia Servigos e Informacoes Q
Pagina inicial > S ¥ ; e Integra ;
Acesso Rapido
ar @1 TR CCR & cucix 0 | compartinar | > Consuitas 80 Contribuinte (por CNPJ, | E
Razéo Social ou Nome Fantasia)
. . G » Pagamento de Tributos - Emissao de Guia
PIT (Programa de Integracao Tributari do Arrecadacio
> pParcelamentos / Adesao ao REFAZ 2017
» |TCD - Imposto sobre a Transmisséo
“Causa Mortis™ e Doagao, de quaisquer
» Divulgacio da Pontuagdo Proviséria- DOE 28/ bens ou direitos
> Portal de Legislacio
» |PVA - Consulta Smplificada/Pagamento
8 Divides ETecuientae > Lista de Inscritos em Divida Ativa/REF
> Consuita Andamento do Processo
« PIT- Cursos e Divuigagses > Municipios - IPM e PIT
= Convénio PIT- Renovagio
» Turma Volante - Registros de Passagem v

046 o

eef[C 0 € B SR RO

e Selecione periodo e municipio.
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Exemplo de como estas a¢des sdo informadas: extrato de Acegud.

Municipio: (468) - ACEGUA
PONTUAGAD INDNVIDUAL PROVISORIA DO MUNICIPIO

1.01 - Realizar evento de sensibiizacdo para implementacde do programa
1.02 - Participar de cursos de educacdo fiscal
1.03 - Divulgar o programa, as acies ou os trabalhe realizados dentro do
programa nos meies de comunicacdo
1.04 - Participar, com servidores municipais, de semindrios municipais e regionais
1.05 - Elaborar, implementar & acompanhar a insercio dos temas e projetos
pedagogicos do programa em escolas
1.05 - Divulgar os temas do programa por meio de cartazes, folders, cartilhas &
outros
1.07 - Realizar seminario regional de educacdo fiscal
1.08 - Realizar concurzo relative ao programa comprovando poer meio da
apresentacdo do regulamente e dos resuttados alcancados
1.08 - Atuar, funciendric municipal como tutor em cursos de educacde fiscal
1.10 - Aprovar lei, decrete ou cutre ato legal de implementacde do programa de
educacdo fiscal
1.11 - Ingerir o tema Mota Fiscal Galcha com assessoria da Receita Estadual.

E 2 - Grupo Il - Incentivo 4 emissao de documentos fiscais

2.01 - Serteio premiacdo a consumideres - sistema proprio

2.02 - Sorteio utiizando a Plataforma do Programa Nota Fiscal Gadcha (NFG)
2.03 - Realizar evento especifico de divulgacdo do Pregrama NFG

2.04 - Divulgar as actes cu trabalhos de NFG nos meios de comunicacic

2.05 - Participar do Programa MFG em eventos municipais, regionais ou estaduais

2.08 - Divulgar os temas do Programa NFG por meic de cartazes, folderes,
cartihas & cutros

3 - Grupo lll - Comunicagdo de Verificagdo de Indicios - CVI
4 - Grupo IV - SITAGRO - Ficha Cadastral, Taldes e Digitagdo de NFP

£.01 - Cemunicacdo de Verificacdo de Entradas - CVE

5.02 - Comunicacdo de Verificacdo de Saidas - CVS

5.03 - Regiztro de Paszagem - RP

£.04 - Comunicacdo de Verificacdo de Passagem - CVP
TOTAL

15

Ano Base: 207

7.1.2.  Ag0es cuja pontuacdo é comprovada pela SEFAZ — municipio

NAO precisa comprovar:

Para a apuracdo da pontuagdo nas agdes abaixo, a DPET busca os dados nos
sistemas informatizados, ndo havendo a necessidade de o municipio enviar arquivos
digitais ou copia dos documentos que embasaram a atividade/lancamento nos sistemas

pelos municipios.

Programa de sorteio usando a Plataforma da NFG

Acédo IV - SITAGRO - Ficha Cadastral, TalGes e Digitacdo de NFP

Acdo V - Programa de Combate a Sonegacao
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7.1.3. Acles cuja prestacdo de contas é responsabilidade do
municipio

As ac0es listadas abaixo sé pontuardo se 0 municipio encaminhar adequadamente
a prestacéo de contas (conforme quadro do capitulo anterior).

Acdo | — Programa de Educacdo Fiscal — PEF

Acdo Il - Incentivo a emissdo de documentos fiscais (exceto sorteios usando Plataforma
da NFG)

Acéo I1l - Comunicagdo de Verificacdo de Indicios — CVI

7.2. Documentacédo do Grupo | — Programa de Educacéo Fiscal — PEF

Acéo 1.01: Evento de sensibilizacéo

Descricdo: Realizar evento de sensibilizacdo e divulgacdo para implementacdo do

Programa, por meio de reunido com a administracdo municipal, diretores de escolas,

representantes da Camara de Vereadores, multiplicadores e capacitados para os temas do

Programa, entidades da sociedade civil e outras pessoas estratégicas para a

implementacéo do Programa.

Comprovacao: Por meio de fotos, noticias, divulgacGes, convites, atas, etc.

Pontuacdo: 3 pontos.

Cuidados na prestacdo de contas: Os recortes de jornais precisam ter a identificacdo da

data, exemplares de jornais devem ter a localizacdo da noticia marcada (destacar com
marca texto ou caneta colorida) e as fotos devem ter elementos que possam identificar
claramente de que evento se trata. E necessario enviar apenas a pagina do jornal em que

a noticia esta publicada, incluindo o espaco em que aparece a data.

Acéo 1.02: Participacdo em cursos

Descricdo: Participar de cursos de educacdo fiscal, presencial ou a disténcia,

oferecidos ou coordenados pelo Programa de Educacéo Fiscal, estadual ou nacional.
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Comprovacao: Por meio de copia do certificado de participacdo no curso.

Pontuacdo: 1 ponto para cada certificado apresentado, limitado a 3 participantes.
Cuidados na prestacdo de contas: As datas dos certificados devem estar contidas no

periodo analisado, isto é, dentro do semestre referente a prestacdo de contas. No
certificado deve constar o nome do participante. Os cursos devem ser relativos a

Educacdo Fiscal e o tema deve constar explicitamente na indicacdo de contetdo.

Acéo 1.03: Divulgacdo do Programa de Educacéo Fiscal

Descricdo: Divulgar o Programa, as acfes ou os trabalhos realizados dentro do

Programa, nos meios de comunicacéo.

Comprovacao: Por meio de copias da divulgacao.

Pontuacdo: 3 pontos.
Cuidados na prestacdo de contas: Os recortes de jornais devem ter a identificagdo da

data. A noticia que sera usada para comprovacdo deve vir marcada nos exemplares de
jornais com caneta colorida ou outra forma que possibilite sua rapida localizacdo. Os
contetidos das midias devem ser verificados apds a gravacao e antes do envio, para evitar

que o municipio envie CD ou DVD sem contetdo, ou com problemas na gravacao.

Acdo 1.04: Participacdo em seminario

Descricdo: Participar, com servidores municipais, de seminarios municipais, regionais,

estaduais ou nacionais do Programa de Educacdo Fiscal, coordenados ou aprovados
pelos grupos municipais ou estaduais de educacéo fiscal.

Comprovacao: Por meio de cdpia do certificado de participa¢do no seminario.

Pontuacédo: 1 ponto para cada certificado apresentado, limitado a 3 participantes.

Cuidados na prestacdo de contas: Os certificados devem ter datas dentro do periodo de

comprovacao (semestre da comprovacao), e deve constar a identificacdo do participante.
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Acdo 1.05: Insercdo da Educacao Fiscal na pratica pedagdgica

Descricdo: Elaborar, implementar e acompanhar a inser¢do dos temas e projetos
pedagdgicos do Programa em escolas municipais.

Comprovacao: Por meio da apresentacdo do projeto e de trabalhos de professores e

alunos, devidamente datados, e de oficio do (a) diretor (a) da escola atestando a
regularidade da pratica de inser¢do dos temas do Programa como assunto interdisciplinar.
Pontuacdo: até 5 pontos.

Cuidados na_prestacdo de contas: Os projetos devem ser acompanhados da

comprovacéo de realizacdo pelo trabalho dos alunos e os trabalhos de alunos devem estar
datados. N&o é necessario enviar varios exemplares do mesmo trabalho dos alunos, basta
um ou dois exemplos de cada atividade, e as comprovacdes desta acdo devem vir
acompanhadas do oficio do diretor que atesta a realizacdo dos trabalhos. Os trabalhos
devem ter claramente o contetido vinculado com Educacdo Fiscal através da abordagem
que trate do orcamento publico (arrecadacéo e despesa publica) e controle social.

Acdo 1.06: Divulgacéo dos temas do Programa

Descricdo: Divulgar os temas do Programa por meio de cartazes, folders, cartilhas e
outros assemelhados, de forma a atingir os diversos segmentos da sociedade.
Comprovacao: Por meio do material de divulgacao.

Pontuacdo: 3 pontos.
Cuidados na prestacdo de contas: A solicitacdo de pontos deve ser acompanhada de

exemplares de material de divulgacdo. Esta acao valerd pelo semestre de realizacdo e o

semestre seguinte do mesmo ano civil, desde que novamente comprovadas.

Acdo 1.07: Realizacdo de Seminario Regional

Descricdo: Realizar semindrio regional para divulgacdo de boas préticas de educacao

fiscal, cuja programacao seja previamente aprovada pelos grupos municipais e estadual

de educacéo fiscal.

Comprovacao: Por meio de divulgacdes, convites, folders, lista de presenca, etc.
Pontuacédo: 10 pontos.
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Cuidados na prestacdo de contas: Esta acdo valera pelo semestre de realizacdo e o

semestre seguinte do mesmo ano civil, desde que novamente comprovadas.

Acéo 1.08: concurso relativo ao Programa de Educacéo Fiscal

Descricéo: realizar concurso relativo ao Programa.
Comprovacao: Por meio da apresentacdo do regulamento e dos resultados alcangados.

Pontuacdo: 5 pontos.
Cuidados na prestacédo de contas: O regulamento deve acompanhar a comprovagao.

Esta acdo valera pelo semestre de realizacdo e o semestre seguinte do mesmo ano civil,

desde que novamente comprovadas.

Acéo 1.09: Tutor municipal

Descricdo: atuar, funcionario municipal, como tutor em cursos de educacgdo fiscal,
presencial ou a distancia, oferecidos ou coordenados pelo Programa de Educagdo Fiscal,
estadual ou nacional.

Comprovacao: Por meio da coordenacao do curso.

Pontuacdo: 5 pontos.
Cuidados na prestacdo de contas: Esta acdo valerd pelo semestre de realizacdo e o

semestre seguinte do mesmo ano civil, desde que novamente comprovadas.

Acéo 1.10: Aprovacao de lei ou decreto de educacao fiscal

Descricdo: Aprovar lei, decreto ou outro ato legal de implementacdo do Programa de
Educag&o Fiscal no municipio ou criar um grupo municipal de educacéo fiscal.
Comprovacao: Envio de cdpia da lei ou decreto.

Pontuacdo: 5 pontos.
Cuidados na prestacdo de contas: Lei aprovada num ano, revogada e publicada

novamente sem alteracdo significativa de contetdo ndo é considerada. Esta acdo valera
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pelo semestre de realizacdo e o semestre seguinte do mesmo ano civil, desde que

novamente comprovadas.

Acdo 1.11: Insercdo do tema Nota Fiscal Galcha na Educacéo Fiscal

Descricdo: inserir o tema Nota Fiscal Gaucha, com assessoria da Receita Estadual, nas

acOes, trabalhos, seminarios, reunides e outros eventos relacionados com a Educacéo

Fiscal.
Comprovacéo: Por meio de divulgagdes, convites, folders, lista de presenca, etc.

Pontuacdo: 5 pontos.
Cuidados na prestacdo de contas: as comprovacgdes devem ter elementos que permitam

identificar a insercdo do tema Nota Fiscal Gaucha na atividade de Educacéo Fiscal.

7.3. Documentacéo do Grupo Il - Incentivo a emissao de documentos fiscais

Sorteio do Programa Nota Fiscal Gaucha

N&o precisa comprovar.

Para fins de pontuacéo, o Programa Nota Fiscal Gaucha preveé a realizacdo de pelo menos
um sorteio no semestre, além da adesdo. O municipio ndo precisa enviar comprovacao
referente a sorteios da NFG, pois a DPET verifica no sistema quais municipios efetuaram
sorteios e atribui os 30 (trinta) pontos.

Sorteio de Premiac@o a Consumidor utilizando Sistema Proprio

Descricdo: A avaliacdo serd realizada com base na efetiva criacdo de Programa
Municipal de Premiagdo a Consumidores ou Produtores, envolvendo a troca de
documentos fiscais por cupons ou cautelas, e na realizacao de, pelo menos, um sorteio no
semestre.

Comprovacao: A comprovacao podera ser feita por meio de cupons, noticias de jornais,
legislacdo ou outro documento que comprove o sorteio realizado no semestre e de copia
do oficio convite enviado ao Delegado da Receita Estadual de sua regido.

Pontuacdo: 15 pontos
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Cuidados na prestacdo de contas: O municipio deve enviar cupons, noticias de jornais,
legislacdo ou outro documento que comprove o sorteio realizado no semestre e copia do
oficio enviado ao Delegado.

Acdo 2.03: Realizar evento especifico de divulgacéo da NFG

Descricdo: Realizar evento especifico de divulgacdo do Programa, por meio de reunido

com a administracdo municipal, diretores de escolas, representantes da Camara de

Vereadores, multiplicadores e capacitados para os temas do Programa, entidades da

sociedade civil e outras pessoas estratégicas para a implementacao do Programa.

Comprovacao: por meio de fotos, noticias, divulgacdes do evento, convites, atas, etc.

Pontuacdo: 5 pontos
Cuidados na prestacdo _de contas: A comprovacdo por meio de fotos, noticias,

divulgacbes do evento, convites, atas, etc., devem conter elementos que possibilitem

identificar sem dividas o evento, seu contetido e data de realizacdo

Acdo 2.04: Divulgar agdes ou trabalhos sobre a NFG nos meios de comunicagao

Descricdo: Divulgar as ac6es ou os trabalhos realizados nos meios de comunicacao.
Comprovacao: através de exemplares de jornais, gravacfes na midia falada e nota fiscal

da prestacdo de servigcos de comunicacao.

Pontuacdo: 5 pontos
Cuidados na prestacdo_de contas: comprovacao através de exemplares de jornais,

gravacOes na midia falada e nota fiscal da prestacdo de servigos de comunicacao.

Acéo 2.05: Participacio em eventos da Nota Fiscal Gaucha

Descricdo: participar, com servidores municipais, de eventos municipais, regionais ou
estaduais do Programa Nota Fiscal Galcha, coordenados ou aprovados pela Receita
Estadual.

Comprovacao: por meio de cépia do certificado de participacdo no evento

Pontuacdo: 1 ponto para cada certificado apresentado, limitado a 3 participantes.
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Cuidados na prestacdo de contas: comprovacao por meio de copia do certificado de

participacdo no evento.

Acdo 2.06: Divulgar a Nota Fiscal Galcha

Descricdo: divulgar os temas do Programa por meio de cartazes, folders, cartilhas e
outros assemelhados, de forma a atingir os diversos segmentos da sociedade.

Comprovacao: por meio de exemplares impressos e nota fiscal de prestacdo dos servicos

de impressao.

Pontuacdo: 5 pontos
Cuidados na prestacdo de contas: comprovagdo por meio de exemplares impressos e

nota fiscal de prestacdo dos servicos de impressao.

7.4. Documentacdo do Grupo Il - Comunicacdo de Verificacdo de Indicios
- CVI

Descricdo: A Receita Estadual podera solicitar ao municipio que informe por meio da
Comunicacdo de Verificagdo de Indicios - CVI, relativamente aos estabelecimentos
inscritos que relacionar, as seguintes verificacGes: saldo operacional (Anexo Z-8),
conferéncia de endereco (Anexo Z-9) e outros indicios que venham a ser estabelecidos
pela Receita Estadual. Anexos Z-8 e Z-9 pode ser consultado na INDRP 045/98.

Comprovacao: A avaliacdo sera efetuada pelo envio das CVIs solicitadas pela Receita
Estadual e, em ndo havendo solicitagdo, 0 municipio devera enviar, no minimo, 10 CVIs
por semestre. Na prestacdo de contas devem ser encaminhadas copias das CVIs porque
as originais devem ser enviadas a Delegacia da Receita Estadual que o municipio esta
vinculado.

Pontuacdo: 5 pontos

Cuidados na Prestacdo de Contas: As CVIs devem efetivamente conter indicios de
alguma irregularidade. Por exemplo, apenas registrar que empresas tradicionais e
regulares estdo de fato no seu endereco nédo se constitui em indicio.

7.5. Como montar o processo de prestacdo de contas:

A documentacdo deve ser acompanhada de oficio do Prefeito Municipal, organizada na
ordem do Anexo Z-6, que esta no final deste documento, e que deve capear os documentos
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enviados. Somente devem ser assinalados no Anexo Z-6 as acfes para as quais haja
efetivamente documentos na prestagéo de contas. A documentacédo deve ser encaminhada
via correio.

O Anexo Z-6 esta no final deste Manual.

7.6. Prazo e local para enviar a prestacéo de contas

Para que as agBes realizadas pontuem para 0 municipio, o responsavel pela
prestacdo de contas do Programa de Integracdo Tributaria no municipio deve encaminhar

as comprovac0es a Receita Estadual, conforme o cronograma abaixo:

1° Semestre - AcOes realizadas entre o dia 01 de janeiro e 30 de junho: Envio
a partir de 01 de julho até 31 de agosto.

2° Semestre - AcOes realizadas entre o dia 01 de julho e 31 de dezembro: Envio
a partir de 01de janeiro até 28 de fevereiro.

A conferéncia de datas do envio da documentacdo é feita por intermédio do carimbo
dos correios e do rastreamento no sistema informatizado do correio. Para o
encaminhamento das comprovacdes junto a Divisdo de Promocdo e Educacao Tributaria
- DPET, vocé deveréa enviar para o endereco abaixo, com Aviso de Recebimento (AR) e
informacdo do contetdo do AR (Prestacdo de Contas do PIT 2017-1).
Secretaria da Fazenda do Estado do RS
Subsecretaria da Receita Estadual
Divisdo de Promocéao e Educacdo Tributéaria
Rua Caldas Janior, 120-14° andar
CEP 90018-900 - Porto Alegre - RS

7.7. Recursos Administrativos

Apos a publicacdo da pontuagéo proviséria no Diario Oficial do Estado - DOE, os
municipios podem solicitar o Parecer de Avaliagdo das suas ag¢0es, instrumento relevante
para eventuais solicitacfes de recurso/revisdo da pontuacao, porque nele esta formalizado
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o motivo do indeferimento. O procedimento para essa solicitacédo € o envio da solicitagcdo
através de um e-mail funcional da prefeitura, com identificagdo do responsavel (nome
completo, cargo, matricula funcional) para a caixa corporativa da Divisao de Promoc&o e
Educagdo Tributaria — dpet@sefaz.rs.gov.or O prazo para apresentar recurso da
pontuacdo individual provisoria é de 15 (quinze) dias corridos contados a partir da data
de sua publicacdo no Diario Oficial do Estado - DOE, devendo o pedido estar
devidamente embasado, indicando claramente a que acao se refere o recurso e instruido
com os documentos que comprovam as afirmacdes.

O recurso devera ser assinado pelo Prefeito Municipal ou por seu representante e
dirigido ao Subsecretario da Receita Estadual, sendo encaminhado diretamente a
DPET/RE.

Endereco para envio dos Recursos Administrativos:

Secretaria da Fazenda do Estado do RS
Subsecretaria da Receita Estadual

Divisédo de Promocao e Educacdo Tributaria
Rua Caldas Junior, 120-14° andar

CEP 90018-900 - Porto Alegre - RS
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ANEXO Z-6

PREFEITURA MUNICIPAL DE

PIT - COMPROVACAO/RECURSO DAS ACOES

SEMESTRE: 0 ANO:

Y

Assinale com "' X" ao lado das a¢des que a Prefeitura esta comprovando ou objeto de recurso.

Organize os documentos na ordem do formulario.

Na&o precisa comprovagdo: SITAGRO, sorteio usando plataforma NFG e Turma Volante Municipal (SEFAZ
busca comprovacédo no sistema).

Programa de Educacao Fiscal

OO0 OO0 OO 0O OO0 O O

1.01

1.02

1.03

1.04

1.05

1.06

1.07

1.08

1.09

1.10

111

Realizar evento de sensibilizacéo e divulgacdo para implementacdo do Programa, por meio de reunido com a
administracdo municipal, diretores de escolas, representantes da Camara de Vereadores, multiplicadores e
capacitados para os temas do Programa, entidades da sociedade civil e outras pessoas estratégicas para a
implementac&do do Programa, com comprovacdo por meio de fotos, noticias, divulgagdes, convites, atas, etc.

Participar de cursos de educacéo fiscal, presencial ou a distancia, oferecidos ou coordenados pelo Programa
de Educacdo Fiscal, estadual ou nacional, com comprovagao por meio de copia do certificado de participacdo
No Curso.

Divulgar o Programa, as a¢Ges ou os trabalhos realizados dentro do Programa, nos meios de comunicacéo,
com comprovacao por meio de copias da divulgagéo.

Participar, com servidores municipais, de seminarios municipais, regionais, estaduais ou nacionais do
Programa de Educacéo Fiscal, coordenado ou aprovado por grupo municipal ou estadual de educagéo fiscal,
com comprovacao por meio de copia do certificado de participagdo no seminario.

Elaborar, implementar e acompanhar a inser¢éo dos temas e projetos pedagogicos do Programa em escolas
municipais, com comprovacao por meio da apresentacdo do projeto e de trabalhos de professores e alunos,
devidamente datados, e de oficio do(a) diretor(a) da escola atestando a regularidade da pratica de insercdo
dos temas do Programa como assunto interdisciplinar.

Divulgar os temas do Programa por meio de cartazes, folders, cartilhas e outros assemelhados, de forma a
atingir os diversos segmentos da sociedade, com comprovagdo por meio do material de divulgacéo.

Realizar seminéario regional para divulgacdo de boas praticas de educacao fiscal, cuja programacéo seja
previamente aprovada pelos grupos municipais e estadual de educacéo fiscal, com comprovacdo por meio de
divulgacdes, convites, folders, lista de presenca, etc.

Realizar concurso relativo ao Programa, com comprovagéo por meio da apresentacdo do regulamento e dos
resultados alcancados.

Atuar, funcionario municipal, como tutor em cursos de educacao fiscal, presencial ou a distancia, oferecidos
ou coordenados pelo Programa de Educacdo Fiscal, estadual ou nacional, com comprovacdo por meio da
coordenacdo do curso.

Aprovar lei, decreto ou outro ato legal de implementacéo do Programa de Educacdo Fiscal no municipio ou
criar um grupo municipal de educacéo fiscal.

Inserir o tema Nota Fiscal Galcha, com assessoria da Receita Estadual, nas agdes, trabalhos, semindrios,
reuniBes e outros eventos relacionados com a Educacéo Fiscal, com comprovacdo por meio de divulgacGes,
convites, folders, lista de presenca, etc.
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ANEXO Z-6

Incentivo a emissdo de documentos fiscais

Premiacéo a Consumidores

[l

2.01

Implementacédo de Programa Municipal de Premiagao a Consumidores utilizando sistema préprio de
apuracao e sorteio: Sorteio realizadoem __/ / _; oficio-convite ao Delegado da Receita Estadual n® ,
de_/ [/ .

Progr

ama Nota Fiscal Gaucha

[l

2.02.01

Realizacdo de evento especifico de divulgagdo do Programa, por meio de reunido com a administragéo
municipal, diretores de escolas, representantes da Camara de Vereadores, pessoas capacitadas para os temas
do Programa, entidades da sociedade civil e outras pessoas estratégicas para a implementacdo do Programa,
com comprovagdo por meio de fotos, noticias, divulgagdes do evento, convites, atas, etc.

2.02.02

Divulgacéo do Programa, das agdes ou dos trabalhos realizados, nos meios de comunicacao, com
comprovacdo através de exemplares de jornais, gravagdes na midia falada e nota fiscal da prestacdo de
servicos de comunicagéo.

2.02.03

Participagdo, com servidores municipais, em eventos municipais, regionais, ou estaduais do Programa
Nota Fiscal Galcha, coordenados ou aprovados pela Receita Estadual, com comprovagéo por meio de copia
do certificado de participacdo no evento.

L]
L]
L]

2.02.04

Divulgacéo dos temas do Programa por meio de cartazes, folders, cartilhas e outros assemelhados, de
forma a atingir os diversos segmentos da sociedade, com comprovagdo por meio de exemplares impressos e
nota fiscal da prestacdo de servigos de impresséo.

Comunicacao de Verificagao de Indicios

L]

Comunicacéo de Verificagdo de Indicios - CVI: CVIs solicitadas pela Receita Estadual, ou ndo havendo
solicitacdo, 10 CVIs, com comprovagdo por meio de copias das CVIs emitidas.
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