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1 - Introducao

O IPM — indice de Participagdo dos Municipios representa um indice percentual por municipio. Este
indice é aplicado sobre 0s 25% do montante da arrecadacdo do ICMS que sdo repassados aos municipios. E esse indice
gue permite ao Estado entregar as quotas-partes dos municipios referentes as receitas do ICMS, conforme estd
previsto na legislacdo vigente. No Estado do Rio Grande do Sul, a Se¢do de Apuragdo do indice dos Municipios, da
Divisdo de Relacionamento com Cidaddos e Municipios (DRCM), é responsavel pela apuragédo do IPM.

Anualmente s3o publicados no DOE os indices Provisérios do IPM. Os Municipios ou Associaces de
Municipios terdo o prazo de 30 dias, ap6s a referida publicacdo, para impugnacdo. O presente documento visa
padronizar os procedimentos para realizar a impugnacado de forma eletronica. Considerando que o Processo Eletrénico
é uma funcionalidade nova, estamos aprimorando os procedimentos, conforme necessidade. Sendo assim, podem
ocorrer situagées nao previstas no Roteiro abaixo.

Consulte o Manual AIM (https://receita.fazenda.rs.gov.br/conteudo/4952/manual-aim), disponivel no
site da Receita Estadual, para obter mais informac&es sobre o IPM.

2 - Orientacgoes Gerais

ATENCAO: A impugnhac3o sera feita exclusivamente através de sistema de
Protocolo Eletronico disponibilizado no "site" da Secretaria da Fazenda (IN 45/98, Capitulo
XIV, 4.5.4), nao sendo aceitos envios fisicos da documentagdo, tais como via correio ou
presencialmente.

Seguem abaixo as orientagGes gerais a serem observadas nas impugnacoes eletrénicas do IPM:

» 0 controle da qualidade da digitalizagdo de documentos deve ser realizado por quem efetuou o procedimento,
a fim de verificar a fidelidade da imagem capturada em relagcdo ao documento original, ou seja, se todas as
paginas foram digitalizadas e estdo legiveis. Caso a qualidade do arquivo digital ndo seja satisfatéria, a
digitalizacdo devera ser realizada novamente, ajustando-se as configuracGes, até que se atinja o padrdo
esperado.

» Documentos que necessitam de assinatura digital podem ser apresentados em duas formas:

i. E possivel inserir os arquivos nos formatos PDF, e assina-los no préprio Protocolo Eletrdnico;
ii. ou em formato P7S, a partir de um arquivo previamente assinado conforme orientag¢des disponiveis
no servigo Assinatura digital - Passo a Passo, (cligue aqui) .

» Cada arquivo terd tamanho maximo de 16 megabytes, devendo o arquivo que exceder esse limite ser
fracionado em tantos quantos forem necessdrios, observada a Nomenclatura de Arquivos por tipo de
Documento.

» Os formularios e planilha modelo de impugnac¢do podem ser encontradas na pagina do IPM, no site da Receita
Estadual (https://receita.fazenda.rs.gov.br/conteudo/5083/formularios-para-recurso).



https://receita.fazenda.rs.gov.br/conteudo/4952/manual-aim
https://receita.fazenda.rs.gov.br/lista/4269
https://receita.fazenda.rs.gov.br/conteudo/5083/formularios-para-recurso

3 - Preparacao dos Arquivos

E necessario observar que a ordem dos documentos digitalizados seja respeitada, atentando para a
identificacdo dos arquivos, conforme abaixo:

e Peticao.pdf

e Resumo_lmpugnacao.pdf
¢ Impugnaciao_GMB.pdf

e Impugnagido_SN.pdf

e Impugnacdo_Frete.pdf

¢ Impugnacao_GMA.pdf

e Impugnagdo_Anexol.pdf
e Planilha_Impugnagao.xls

N3o é obrigatdria a inclusdo dos arquivos os quais ndo exista impugnacdo por parte do municipio. Por
exemplo, se ndo houver impugnacgdo referente a Simples Nacional, ndo é necessario o arquivo Impugnagdo_SN.pdf.
Sdo dispensadas as assinaturas nos formuldrios de impugnacao, sendo exigido assinatura digital apenas para a Peticdo.

A impugnacdo devera ser feita em uma Unica peticdo, conforme previsto na IN 45/98.

3.1 - Peticao.pdf

Arquivo em formato PDF com Oficio onde conste a identificacdo do municipio, com assinatura por
certificado digital do Prefeito Municipal ou Secretdrio da Fazenda Municipal ou equivalente, especificando o valor
total a ser impugnado. Caso houver procuragdo ou substabelecimento, devera ser juntada a respectiva procuragao e
documentos de identificacdo do procurador.

A assinatura digital pode ser realizada de duas formas:
i. E possivel inserir os arquivos nos formatos PDF, e assina-los no préprio Protocolo Eletrdnico;
ii. ou em formato P7S, a partir de um arquivo previamente assinado conforme orientagdes disponiveis
no servigo Assinatura digital - Passo a Passo, (clique aqui) .

3.2 - Resumo_Impugnacao.pdf

Arquivo em formato PDF contendo:

e Formulario Resumo da Impugna¢dao — AIM — Protocolo Eletrénico, onde deverd constar os
valores totais impugnados em reais.


https://receita.fazenda.rs.gov.br/lista/4269

3.3 - Impugnac¢ao_GMB.pdf

Arquivo em formato PDF contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletronico

e Formulario Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletrénico

e Comprovagao da Retificagdo das GlAs, tais como Recibo do Comprovante de Transmissdo do
Arquivo da GIA retificadoras e/ou da solicitacdo de retificacdo via balcdo ou “print screen” da
tela GIA_SOMA aonde comprove que o contribuinte alterou a GIA.

e Naimpugnacdo eletronica fica dispensada a Cépia da GIA substitutiva transmitida e autorizada
pela Receita Estadual e a declaragdo: "Conferido para fins de valor adicionado", firmada por
Auditor-Fiscal da Receita Estadual quando a impugnacdo conter a comprovacao da retificacao,
conforme item anterior e um resumo das alteragdes realizadas (CFOP, valor, ...)

e QOutros documentos comprobatdrios, quando nao se tratar de retificacdo de GlAs

Com a excec¢do do Servico de Transporte (Frete), utilize também este arquivo para as impugnacdes
relativas a Anexo 2, tais como Geracao e Distribuicdo de Energia Elétrica e Servicos de Telecomunicacgdes.

3.4 - Impugnacao_SN.pdf

Arquivo em formato PDF contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletronico

e Formulario Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletrénico

e (Copias das PGDAS-D

e (Copia das DEFIS

e QOutros documentos comprobatdrios, quando ndo se tratar de retificacdo ou inclusdo de PGDAS-
D/DEFIS

Além disso, deverd ser preenchida e anexada a 3.8 — Planilha Impugnacdo.xls. Preenchendo a aba

Ill

“Simples Nacional” da referida planilha.

3.5 - Impugnacao_Frete.pdf

Caso a impugnacdo for relativa a CT-e (Conhecimento de Transporte Eletrénico), no qual conste que o
municipio de inicio do frete seja o municipio impugnante, devera ser preenchida e anexada a 3.8 -
Planilha Impugnacdo.xls e arquivo em formato PDF (Impugnagdo_Frete.pdf) contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Empresas— AIM — Protocolo Eletronico
Caso nao for o mencionado acima, arquivo em formato PDF (Impugnacdo_Frete.pdf) contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletronico



e Formulario Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletrénico

e (Copias digitalizadas dos documentos fiscais das operagdes de servigco de transporte

e Comprovacao, se for o caso, de inicio de transporte diverso do constante nos documentos fiscais
e Qutros documentos comprobatérios

3.6 - Impugnacao_GMA.pdf

Caso a impugnacao for relativa a NF-e (Nota Fiscal Eletronica), devera ser preenchida e anexada a 3.8 —
Planilha Impugnacdo.xls e arquivo em formato PDF (Impugnagdo_GMA.pdf) contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Produtor — AIM — Protocolo Eletronico

Caso nao for o mencionado acima, como nos casos das operagées de NFP digitadas no SITAGRO, arquivo
em formato PDF (Impugna¢cdo_GMA.pdf) contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Produtor — AIM — Protocolo Eletronico

e Formulario Recursos por Produtor — AIM — Protocolo Eletrénico

e (Copias digitalizadas dos documentos fiscais das operacdes: NFP de Saida, NFP de Entrada, GNRE,
GIA, ...

e QOutros documentos comprobatdrios

3.7 - Impugnacao_Anexol.pdf

A impugnacdo de Anexo 1 refere-se ao caso da ICS (Empresa Contribuinte Estabelecida no Rio Grande
do Sul) que tenha emitido NFe de Entrada, para a aquisi¢do de produgdo primaria de PPR (Produtor Rural com Inscri¢cdo
Estadual no RS estabelecido no municipio impugnante).

Caso a impugnacao for relativa a NF-e (Nota Fiscal Eletrénica), com excecdo de erro de preenchimento
da IE do PPR, deverad ser preenchida e anexada a 3.8 — Planilha Impugnacdo.xls e arquivo em formato PDF

(Impugnagdo_Anexol.pdf) contendo:
e Formulario Resumo dos Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletrénico

Caso a impugnacdo for relativa a erro de preenchimento na IE do PPR, arquivo em formato PDF
(Impugnagdo_Anexol.pdf) contendo:

e Formulario Resumo dos Recursos por Empresas — AIM — Protocolo Eletronico

e (opias digitalizadas dos documentos fiscais das vendas: NFP de Saida e/ou DANFE emitida pelo
PPR

e (Copias digitalizadas dos Documentos de Liquidagdo NFe (DANFE) emitida pela ICS adquirente
dos produtos primarios

e QOutros documentos comprobatérios, se necessario



3.8 - Planilha_Impugnacao.xls

Arquivo no formato de planilha eletrénica (xls, xlIsx, ods). Esta planilha deverd estar preenchida
conforme a planilha modelo disponivel na pagina do IPM, no site da Receita Estadual
(https://receita.fazenda.rs.gov.br/conteudo/5083/formularios-para-recurso).

A planilha em questdo é utilizada principalmente para os casos de impugnacdo que envolvem
documentos eletrénicos (NF-e, CT-e, ...). O preenchimento desta planilha dispensa a anexacdo de cdpias dos
documentos fiscais respectivos (DANFE, DACTE, ...), desde que a chave de acesso seja preenchida com a totalidade das
casas decimais.

A planilha modelo contém algumas abas, nas quais existem orientacdes sobre o correto preenchimento
das respectivas informacgdes.

Impugnagao Anexo 1 GMA - MFe Simples Macional Frete Geral Frete Simples Macional
Destaca-se que, nos casos de impugnacado de producdo primdria, o municipio impugnante deve utilizar

o Arquivo Anual do Extrato PPR, disponivel na pagina do IPM, no site da Receita Estadual
(https://www.sefaz.rs.gov.br/Stg/STG-ARQ-DOW.aspx).

4 - Procedimentos de Abertura do Protocolo Eletronico

Quando estiver com os arquivos a serem enviados, preparados conforme o descrito em 3 — Preparacao
dos Arguivos, é possivel encaminhar os mesmos a SEFAZ, através da abertura de um Protocolo Eletrénico.

Apds iniciar a abertura do processo, é possivel salvar um rascunho do processo eletronico e retornar
novamente ao procedimento de preparagdo, caso falte algum documento no momento da abertura/inclusdo no
Protocolo Eletrénico.

12 Passo:

e Acesse o site da Receita Estadual RS (https://receita.fazenda.rs.gov.br/inicial)
e No combo “Login”, no menu lateral a direita, escolha “Prefeitura”

e Selecione o Municipio e digite CPF e Senha

e Apds o login, clique no menu “Meus Servigos”

e Cliqgue no menu “Protocolo Eletronico - Novo Protocolo Eletrénico”

e Cligque no link “Impugnagdo IPM Provisério”


https://receita.fazenda.rs.gov.br/conteudo/5083/formularios-para-recurso
https://www.sefaz.rs.gov.br/Stg/STG-ARQ-DOW.aspx

Usuario:

@ Perfil de Usubrio Cliente / Matricula: |
¥ Funcionario(SEFAZ) filersy Brona:
Simulando Perfil Prefeitura
Todos os Assuntos
Produtor Rural Protocolo Eletrénico - Novo Protocolo Eletrénico
Produtor Rural - Taldes Impugnacso IPM Frovisdrio
Guila Informativa Anual Programa de Integracaio Trbutaria - PIT - Prestacéo de Contas 1° Semestre
i Programa de ntegracao Trbutaria - PIT - Recurso 1° Semestre
Apuragéo de Censos IPM e PIT
IPYA %
Nota Fiscal Eletrnica

Protocolo Bletrénico - Acompanhamento
« Protocolo Eletrénico - Hovo Protocolo Eletronico

22 Passo — O operador responsavel pelo envio da Prestagao de Contas deve preencher seus dados na
tela abaixo e os dados do municipio no campo do requerente.

Preencha os dados (Telefone e Email) do Solicitante (Funcionario da Prefeitura Logado) e Requerente
(Prefeitura) e clique em “Avangar”.

= Mowe Profocolo - B Acompanhaments  £= Aceszar Servigos Prefeitura

Novo Protocolo - Impugnacado IPM Provisdrio

@ Informacbes

Dieverdo ser anexsdas 3 petigdo, o resumo ds impugnacio 30 menas um dos demais tipes de arquive de impugnacio.

Os documentas, com tamanho maximo de 16 ME, dewerSo ser anexados no Pratacole Eletrdnico nos locais e formatos indicados, podende ser PDF, ¥LS, XLSX e
FT%, conforme o caso (35 orientaghes sobre 3z extensbes permitidss constam junte 3 cada documanta).

As orientagdes para inclus3o de documents com extensSo FTS podem ser consultadas ne site ds Receita Estadual (clique aqui).

Informacies sobre este servipo estio disponiveis na Carta de Servigos.

Solicitante

CPF Home

DDD Telsfons Emall
Requerents

CHPRJ Home

DoD Telafons Emall

Avrancar



32 Passo — Serd apresentada uma janela para confirmac&o do servigo/assunto.

Caso o assunto escolhido seja o correto, clique em “Sim”. Caso ndo seja, clique em “Ndo”.

?

Confirma?

Atencao: O assunto escolhido para protocolar o servipo
deve comesponder ao senvico requisitado. Caso o assunto
do profocole nac esteja adeqguado, o protocolo sera
negadofindeferido apds identificacio do emo.

Confirma o assunto ‘iImpugnacio IPM Provisdrio™?

m

42 Passo — Clicando em “Sim”, sera apresentada a tela para inclusdao dos documentos.

A partir desse momento, um Rascunho do Protocolo ja esta salvo no sistema. Caso ocorra algum
problema (queda de conexdo/sessdo ou acesso a outro servico, por exemplo), as informac&es digitadas na pagina
inicial (Telefone e Email) ndo serdo perdidas.

Edicdo do Protocolo - Impugnacio IPM Provistrio

© Informacies
Devero ser anexadas a pefiglo, o resume da impugnag3o & 30 menos um dos demais tipes de arquivo de impugnagso.

s documentes, com tamanho maxime de 16 MB, dever3e ser anexados no Protocoke Elefranico nes locais e formatos indicados, podande ser PDF, XLS, XLSX e
P75, conforme o caso (3= orientacdes sobre as extensbes permitidas constam junts & cada documenta).

As orientagies pars inclus3o de documents com extensSo FTS podem ser consuliadas no site da Receita Estadual (cligue agui).

Informaches sobre este servigo estio disponive’s na Carta de Servigos.

Status do profocolo: [Tkl T8



Documentos Necessarios

Legenda - Requisitos para envio de documentos
% Documento obrigatorio
B Permitido somente um documento B3 Permitido mais de um documento (até 20 documentos)

# Assinatura digital obrigatdria. Inclua o documento para assinatura ou o pis j& assinado (permifidos apenas anuivas com as extensdes .pdf, s ou xdsx)

Petigio * B # [~

Oficie de encaminhamento da documentag3o assinade pele Prefeito ou Secretdrio municipal

k|

Para incluir arquivos, clique agui ou arraste-os para esta area.

- Twmanhs MAKIMO por arquiva: 18 ME | Tipot o8 srguiva parmitidos: POF | .FTE
- Arguivos dio Hpo o7 e coments contando: POF | PTE

Resumo - Impugnacio %k B (-]

O

Para incluir arquivos, clique agui ou arraste-os para esta area.

- Twmanhs MAXIMO por arguiva: 18 ME | Tipot o8 srguiva parmitidos: POF | .FTE

Planilna - Impugnacée & ®

Planilha medelo em formato Excel

|

Para incluir arquivos, clique agui ou armaste-os para esta area.

- Tamanho méximo por arguieo: 18 ME | Tipos de arguivo parmifidos: XL E | ALEX

52 Passo — Inclua os documentos obrigatérios (indicado pelo icone *) e a documentagdo complementar,
quando aplicavel. Em virtude da quantidade de documentos opcionais, é necessario rolar a pagina para identificar os
documentos aplicaveis a cada caso.

62 Passo — Apods a inclusdo dos documentos, clique em “Avancgar”, localizado no rodapé da pagina.

72 Passo — Serd apresentada uma tela com o numero do Protocolo criado.

10



© Concluido

O prolocolo fol criado com sucesso

Nimero do protocolo: 200869

Neste momento, o processo ja foi criado e enviado para analise da Divisdao de Relacionamento com
Cidaddos e Municipios — DRCM.

Ao clicar em “OK”, vocé sera direcionado para a pagina de acompanhamento do Protocolo Eletrénico.

Nessa tela, é possivel consultar a situacdo dos Protocolos, bem como verificar/baixar os documentos enviados.

1 Protocolos da Prefeitura

Protocolo

20/869

20/868

20/864

20/855

Descrigdo do Servigo

Programa de Integracdo Tributaria - PIT -
Prestacdo de Contas 1° Semestre

Programa de Integracio Tributdria - PIT -
Prestacio de Contas 2° Semestre

Programa de Integragdo Tributaria - PIT -
Recurso 1° Semestre

Impugnacio do IPM

Impugnacio do IPM

Solicitante

JOSE DA SILVA

BELTRAMO DE ALMEIDA

CICRANG DOS SANTOS

FULANC DE TAL

CICRANG DOS SANTOS

Data Solicitagao i

14/07/2020

14/07/2020

10/07/2020

09/07/2020

09/07/2020

Search:

Situagio

jeasnanc)]

Agdes/Resultado

SO000D0
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